CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE PUEBLA
Unidad Administrativa: [X] Sustantivas - [X] Comunes

Seccién Serie Subserie Valor Documental Clasificacion Documental Plazo de conservacion Destino Final

— — — Descripcion
Codigo Codigo Codigo Publico Reservado Confidencial Tramite Concentracion Baja E

1S Proteccion, respeto, vigilancia, observancia y defensa de los
Derechos Humanos
1S.1 Quejas 0 1 0 0 0 1 1 4 70 0 1 1 1
1S.1.1 Escritos iniciales 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
1S.2 Orientaciones 1 1 0 0 0 1 1 4 70 0 1 1 1
1S.3 Recomendaciones 0 1 0 0 1 1 1 4 70 0 1 1 1
1S.4 Conciliaciones (ddhh) 0 1 0 0 1 1 1 4 70 0 1 1 1
1S . N ., ; "
1S.5 So.1101tuc.1€s de intervencion que no constituyeron quejas u 1 0 0 0 1 0 0 5 7 1 0 0 0
orientaciones
1S.6 Propuestas para la promocion de reforr.rrlas legislativas y 1 0 0 0 1 0 0 ) 7 | 0 0 0
reglamentarias que mejoren la proteccion de los Derechos
1S.7 Supervision del respe.tto alos Deref:hos Humanos de personas 0 0 0 0 1 0 0 ) 7 0 1 0 1
que se encuentran privadas de su libertad
1S.8 Atencidn a reuniones y mesas de trabajo 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
1S.9 Atencidn y gestion a instituciones publicas y privadas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
)5 Prevencion, promocion, estudio y difusion de los Derechos
Humanos
2S.1 Ensenanza y estudio de los Derechos Humanos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
2S.2 Difusion y promocion de los Derechos Humanos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
2S.3 Programas preventivos en materia de Derechos Humanos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
25 2S.4 Convenios 0 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
2S5.4.1 Vinculacidn y cooperacion 1 0 0 0 0 0 0 2 7 1 0 0 0
28.5 Edicion de publicaciones de la CDH Puebla para la difusion de 1 0 0 0 0 0 0 5 7 1 0 0 0
los Derechos Humanos
2S.6 Gaceta 1 0 0 0 1 0 0 3 7 0 1 0 1
2S.7 Investigacion de los derechos humanos 1 0 0 0 1 0 0 3 7 1 0 0 0
2S.8 Diagnostico en derechos humanos 1 0 0 0 1 0 0 3 7 0 1 0 1
2S.9 Biblioteca y Centro de Documentacion Digital 1 0 0 0 1 0 0 3 7 0 1 0 1
3S Consejo Consultivo
3S 3S.1 Disposiciones generales en materia del Consejo Consultivo 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
3S8.2 Convocatorias 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
3S.3 Sesiones del consejo consultivo 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
3S.4 Actas y/o acuerdos del consejo consultivo 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
3S.5 Informes para el Consejo Consultivo 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
1C Legislacion
1C.1 Disposiciones normativas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
1C 1C.2 Acuerdos generales y especificos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
1C.3 Resoluciones 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
1C.4 Pubhcac?lrones en el Periodico Oficial del Estado de Puebla / 1 0 0 0 1 0 0 5 7 1 0 0 0
Federacion
1C.5 Normas oficiales mexicanas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 1 1
1C.5.1 Comité de Igualdad Laboral y No Discriminacion 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 1 1
2C Asuntos Juridicos
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
2C.2 Actuaciones y representaciones en materia legal 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
2C.3 Asistencia consulta y asesorias 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
2C4 Estudios- dictamenes e informes 1 0 0 0 0 0 0 2 7 0 1 0 1
2C.5 Juicios contra la Comision de Derechos Humanos del Estado 0 1 0 0 0 1 1 ) 7 0 1 0 1
2C de Puebla
2C.6 Juicios de la Comision de Derechos Humanos del Estado de 0 1 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1
2C.7 Amparos 0 1 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1
2C.8 Interposicion de recursos administrativos 1 1 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1
2C.9 Opiniones técnico juridicas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
2C.10 Derecho de peticidon e inconformidades 1 1 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1
2C.11 Delitos y faltas 1 1 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1
2.C.12 Derechos humanos 1 1 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1




2.C.13 Acciones de Inconstitucionalidad 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
2.C.14 Nombramientos 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C.1 Programa anual de adquisiciones (Inversiones) 1 0 0 0 1 0 0 5 7 1 0 0 0
3C 3C.2 Programas operativos anuales/ Programas Presupuestarios/ 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
3C3 Integracion y dlctargeg de manuales—.nor.n’las y lineamientos- 1 0 0 0 1 0 0 5 7 1 0 0 0
de procesos, procedimientos y organizacion
3C4 Certificacion de calidad de procesos y servicios 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
3C.5 Evaluacion y control del ejercio presupuestal 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0
4C Recursos Humanos
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0
4C 4C.3 Expediente inico de personal 1 0 0 0 1 0 0 5 70 0 1 1 1
4CA4 Noémina de pago de personal 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0
4C.5 Reclutamiento y seleccion de personal 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0
4C.6 'Control.de asistencia (vacaciones- descansos y licencias- 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0
incapacidades, etc)
4C.7 Servicio social de las unidades administrativas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
4C.8 Capacitacion continua y desarrollo profesional del persona 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
5C Recursos Financieros
5C.1 DlSpOS.l(.tloneS en materia de recursos financieros y | 0 0 0 | 0 0 3 5 1 0 0 0
contabilidad gubernamental
5C 5C.2 Registros contables (glosa) 1 0 0 0 1 0 0 5 5 1 0 0 0
5C.3 Presupuesto 1 0 0 0 1 0 0 5 5 1 0 0 0
5C.4 Registro y control de podlizas de egresos 1 0 0 0 1 0 0 5 5 1 0 0 0
5C.5 Registro y control de polizas de ingresos 1 0 0 0 1 0 0 5 5 1 0 0 0
5C.6 Polizas de diario 1 1 1 1 1 0 0 5 5 1 0 0 0
5C.7 Conciliaciones 1 1 1 1 1 0 0 5 5 1 0 0 0
5C.8 Estados financieros 1 1 1 0 1 0 0 5 5 1 0 0 0
6C Recursos materiales y obra publica
6C.1 Control de contratos 1 1 1 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0
6C 6C.2 Seguros y fianzas 1 1 1 1 1 0 0 3 5 1 0 0 0
6C.3 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica 1 1 0 0 1 0 0 5 5 0 1 1 1
6C.4 Disposiciones de activo fijo 1 0 0 0 1 0 0 5 5 1 0 0 0
6C.5 Inventario fisico y control de bienes muebles 1 0 0 0 1 0 0 5 7 1 0 0 0
6C.6 Comités y subcomités de adquisiciones- arrendamientos y 1 1 1 1 1 0 0 3 5 1 0 0 0
7C Servicios Generales
7C 7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0
7C.2 Mantenimiento- conservacion e instalacion de equipo de 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
7C.3 Control de parque vehicular 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0
7C.4 Control de combustible 1 0 1 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0
7C.5 Proteccidn civil 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
8C Tecnologias y Servicios de Informacion
8C.1 Disposiciones en materia de informatica 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
8C.2 Programas y proyectos en materia de informatica 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
8C 8C.3 Seguridad informatica 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
8C.4 Desarrollo de sistemas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
8C.5 Automatizacion de procesos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
8C.6 Servicios de intranet e internet 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
8C.7 Administracion, regulacion y administracion de biblioteca 1 0 0 0 1 0 0 3 7 0 0 0 1
8C.7.1 Fisica 1 0 0 0 1 0 0 3 7 0 0 0 1
8C.7.2 Digital 1 0 0 0 1 0 0 3 7 0 0 0 1
9C Comunicacion Social
9C.1 Seguimiento de Agenda 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
9C.2 Minutas 1 0 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1
9C.3 Fichas técnicas de eventos y giras 1 0 0 0 0 1 0 2 7 1 0 0 0
9C.A4 Validacién de informacion para difusion 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0




9C.5 Inform.es, plranes, programas y proyectos en materia de 1 0 0 0 1 0 0 5 7 1 0 0 0
comunicacion social
9C . .y .y
9C.6 leu'smn.y promocioén de 1(.)s Derechos Humanos y 1 0 0 0 1 0 0 ) 7 1 0 0 0
publicaciones en redes sociales
9C.7 Sintesis informativa 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
9C.8 Boletines informativos para medios 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
9C.9 |Entrevistas para medios y Prensa institucional 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
9C.10 Comunicados 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
9C.11 Edicién de publicaciones de la CDHP 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
9C.12 Programa Editorial de la CDHP 1 0 0 0 1 0 0 3 7 1 0 0 0
9C.13 Notas Periodisticas para Quejas 1 0 0 0 1 0 0 3 7 1 0 0 0
10C Control de Actividades Publicas
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
10C.2 Auditoria 1 1 1 1 0 1 1 10 8 0 1 0 1
10C.3 Revisiones de rubros especificos 1 1 1 1 0 1 1 5 7 0 1 0 1
10C 10C.4 Requ.er.lmler.ltos de informacion a los érganos y Unidades 1 1 1 1 0 1 1 5 7 0 1 0 1
Administrativas
10C.5 Quejas y denuncias de actividades publicas 0 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
10C.6 Peticiones- sugerencias y recomendaciones 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
10C.7 Responsabilidades 0 1 0 0 0 1 1 5 7 0 1 0 1
10C.8 Declaraciones patrimoniales 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
10C.9 Entrega — recepcion 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
10C.10 Libros de Gobierno 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
11C Programacion, Informacién, Evaluacién y Politicas
11C.1 Disposiciones en materia de planeacién 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
11C.2 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
11C.3 Plan Estatal de Desarrollo - Plan Institucional de la Comision
1 0 0 0 1
11C de Derechos Humanos 0 0 2 ! ! 0 0 0
11C4 Sistemas de informacion estadistica de la Comision de 1 0 0 0 1 0 0 5 7 1 0 0 0
Derechos Humanos
11C.5 Disposiciones en materia estadistica 1 1 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
11C.6 Captacion- produccion y difusion de la informacion estadistica 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
11C.7 Informe de labores 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
11C.8 Indicadores 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
12C Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
12C.1 Dlsposwl.cl)nes ’en 'materla de tr.a’nsparenma, acceso ala 1 0 0 0 1 0 0 ) 7 0 1 0 0
informacion publica y proteccion de datos personales
12C.2 Solicitudes de acceso a la informacion publica y solicitudes 1 0 0 0 1 1 1 2 7 0 1 0 1
12C 12C.3 Comité de transparencia 1 1 0 0 1 1 1 2 7 0 1 0 1
12C.4 Portal de transparencia 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
12C.5 Recursos de revision de acceso a la informacion publica y
1 1 0
derechos ARCO 0 ! 0 0 2 ! 0 ! 0 !
12C.6 Denuncias por incumplimietno a las obligaciones de
12C.7 Verificaciones Organo Garante/Unidad de Transparencia 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
12C.8 Avisos de privacidad/Datos personales 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
13C Administracion de Archivos
13C.1 DlSp'OS.ICIOII.QVS en mater.la de gestion documental y 1 0 0 0 1 0 0 5 7 1 0 0 0
administracion de archivos
13C.2 Planes y programas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
13C.3 Sistema Institucional de Archivos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
13C 13C.4 Instrumentos Archivisticos 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
13C.5 Transferencias primarias y secundarias 1 1 0 0 1 1 1 2 7 0 1 0 1
13C.6 Ehmmamqn d§ docu.mentacmn de comprobacion 1 1 0 0 1 1 1 1 0 1 0 0 0
adminstrativa inmediata
13C.7 Bajas documentales 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
13C.8 Registro Nacional de Archivos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
13C.9 Cursos- asesorias y capacitaciones 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
13C.10 Difusion 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 1 1
13C.11 Prestamo y devoluciones de expedientes concluidos 1 0 0 0 1 0 0 2 0 1 0 0 0




