
Sección Serie Subserie

Código Código Código A L C F Público Reservado Confidencial Trámite Concentración Baja E T I

1S
Protección, respeto, vigilancia, observancia y defensa de los 

Derechos Humanos

1S.1 Quejas 0 1 0 0 0 1 1 4 70 0 1 1 1

1S.1.1 Escritos iniciales 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

1S.2 Orientaciones 1 1 0 0 0 1 1 4 70 0 1 1 1

1S.3 Recomendaciones 0 1 0 0 1 1 1 4 70 0 1 1 1

1S.4 Conciliaciones (ddhh) 0 1 0 0 1 1 1 4 70 0 1 1 1

1S.5 Solicitudes de intervención que no constituyeron quejas u 

orientaciones
1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

1S.6 Propuestas para la promoción de reformas legislativas y 

reglamentarias que mejoren la protección de los Derechos 
1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

1S.7 Supervisión del respeto a los Derechos Humanos de personas 

que se encuentran privadas de su libertad
0 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

1S.8 Atención a reuniones y mesas de trabajo 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

1S.9 Atención y gestión a instituciones públicas y privadas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

2S
Prevención, promoción, estudio y difusión de los Derechos 

Humanos

2S.1 Enseñanza y estudio de los Derechos Humanos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

2S.2 Difusión y promoción de los Derechos Humanos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

2S.3 Programas preventivos en materia de Derechos Humanos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

2S.4 Convenios 0 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

2S.4.1 Vinculación y cooperación 1 0 0 0 0 0 0 2 7 1 0 0 0

2S.5 Edición de publicaciones de la CDH Puebla para la difusión de  

los Derechos Humanos
1 0 0 0 0 0 0 2 7 1 0 0 0

2S.6 Gaceta 1 0 0 0 1 0 0 3 7 0 1 0 1

2S.7 Investigación de los derechos humanos 1 0 0 0 1 0 0 3 7 1 0 0 0

2S.8 Diagnóstico en derechos humanos 1 0 0 0 1 0 0 3 7 0 1 0 1

2S.9 Biblioteca y Centro de Documentación Digital 1 0 0 0 1 0 0 3 7 0 1 0 1

3S Consejo Consultivo

3S.1 Disposiciones generales en materia del Consejo Consultivo 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

3S.2 Convocatorias 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

3S.3 Sesiones del consejo consultivo 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

3S.4 Actas y/o acuerdos del consejo consultivo 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

3S.5 Informes para el Consejo Consultivo 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

1C Legislación

1C.1 Disposiciones normativas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

1C.2 Acuerdos generales y específicos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

1C.3 Resoluciones 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

1C.4 Publicaciones en el Periódico Oficial del Estado de Puebla / 

Federación
1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

1C.5 Normas oficiales mexicanas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 1 1

1C.5.1 Comité de Igualdad Laboral y No Discriminación 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 1 1

2C Asuntos Jurídicos

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

2C.2 Actuaciones y representaciones en materia legal 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

2C.3 Asistencia consulta y asesorías 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

2C.4 Estudios- dictámenes e informes 1 0 0 0 0 0 0 2 7 0 1 0 1

2C.5 Juicios contra la Comisión de Derechos Humanos del Estado de 

Puebla
0 1 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1

2C.6 Juicios de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de 0 1 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1

2C.7 Amparos 0 1 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1

2C.8 Interposición de recursos administrativos 1 1 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1

2C.9 Opiniones técnico jurídicas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

2C.10 Derecho de petición e inconformidades 1 1 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1

2C.11 Delitos y faltas 1 1 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1

2.C.12 Derechos humanos 1 1 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1

2.C.13 Acciones de Inconstitucionalidad 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

2.C.14 Nombramientos 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1
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Descripción
Valor Documental Clasificación Documental Plazo de conservación Destino Final

1S

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

FONDO: COMISIÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE PUEBLA

Unidad Administrativa: [X] Sustantivas - [X] Comunes



3C Programación, Organización y Presupuestación

3C.1 Programa anual de adquisiciones (Inversiones) 1 0 0 0 1 0 0 5 7 1 0 0 0

3C.2 Programas operativos anuales/ Programas Presupuestarios/ MIR 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

3C.3 Integración y dictamen de manuales- normas y lineamientos- de 

procesos, procedimientos y organización 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

3C.4 Certificación de calidad de procesos y servicios 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

3C.5 Evaluación y control del ejercio presupuestal 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0

4C Recursos Humanos

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0

4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0

4C.3 Expediente único de personal 1 0 0 0 1 0 0 5 70 0 1 1 1

4C.4 Nómina de pago de personal 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0

4C.5 Reclutamiento y selección de personal 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0

4C.6 Control de asistencia (vacaciones- descansos y licencias- 

incapacidades, etc)
1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0

4C.7 Servicio social de las unidades administrativas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

4C.8 Capacitación continua y desarrollo profesional del persona 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

4C.9 Afiliaciones al ISSSTEP 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

5C Recursos Financieros

5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad 

gubernamental
1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0

5C.2 Registros contables (glosa) 1 0 0 0 1 0 0 5 5 1 0 0 0

5C.3 Presupuesto 1 0 0 0 1 0 0 5 5 1 0 0 0

5C.4 Registro y control de pólizas de egresos 1 0 0 0 1 0 0 5 5 1 0 0 0

5C.5 Registro y control de pólizas de ingresos 1 0 0 0 1 0 0 5 5 1 0 0 0

5C.6 Pólizas de diario 1 1 1 1 1 0 0 5 5 1 0 0 0

5C.7 Conciliaciones 1 1 1 1 1 0 0 5 5 1 0 0 0

5C.8 Estados financieros 1 1 1 0 1 0 0 5 5 1 0 0 0

5C.9 Instituciones bancarias 1 1 1 0 1 0 0 5 5 1 0 0 0

6C Recursos materiales y obra pública

6C.1 Control de contratos 1 1 1 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0

6C.2 Seguros y fianzas 1 1 1 1 1 0 0 3 5 1 0 0 0

6C.3 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física 1 1 0 0 1 0 0 5 5 0 1 1 1

6C.4 Disposiciones de activo fijo 1 0 0 0 1 0 0 5 5 1 0 0 0

6C.5 Inventario físico y control de bienes muebles 1 0 0 0 1 0 0 5 7 1 0 0 0

6C.6 Comités y subcomités de adquisiciones- arrendamientos y 1 1 1 1 1 0 0 3 5 1 0 0 0

7C Servicios Generales

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0

7C.2 Mantenimiento- conservación e instalación de equipo de 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

7C.3 Control de parque vehicular 1 0 0 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0

7C.4 Control de combustible 1 0 1 0 1 0 0 3 5 1 0 0 0

7C.5 Protección civil 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

8C Tecnologías y Servicios de Información

8C.1 Disposiciones en materia de informática 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

8C.2 Programas y proyectos en materia de informática 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

8C.3 Seguridad informática 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

8C.4 Desarrollo de sistemas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

8C.5 Automatización de procesos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

8C.6 Servicios de intranet e internet 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

8C.7 Administración, regulación y administración de biblioteca 1 0 0 0 1 0 0 3 7 0 0 0 1

8C.7.1 Fisica 1 0 0 0 1 0 0 3 7 0 0 0 1

8C.7.2 Digital 1 0 0 0 1 0 0 3 7 0 0 0 1

9C Comunicación Social

9C.1 Seguimiento de Agenda 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

9C.2 Minutas 1 0 0 0 0 1 1 2 7 0 1 0 1

9C.3 Fichas técnicas de eventos y giras 1 0 0 0 0 1 0 2 7 1 0 0 0

9C.4 Validación de información para difusión 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

9C.5 Informes, planes, programas y proyectos en materia de 

comunicación social
1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0
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9C.6 Difusión y promoción de los Derechos Humanos y publicaciones 

en redes sociales
1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

9C.7 Sintesis informativa 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

9C.8 Boletines informativos para medios 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

9C.9 Entrevistas para medios y Prensa institucional 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

9C.10 Comunicados 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

9C.11 Notas Periodísticas para Quejas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

9C.12 Programa Editorial de la CDHP 1 0 0 0 1 0 0 3 7 1 0 0 0

10C Control de Actividades Públicas

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoría 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

10C.2 Auditoría 1 1 1 1 0 1 1 10 8 0 1 0 1

10C.3 Revisiones de rubros específicos 1 1 1 1 0 1 1 5 7 0 1 0 1

10C.4 Requerimientos de información a los órganos y Unidades 

Administrativas
1 1 1 1 0 1 1 5 7 0 1 0 1

10C.5 Quejas y denuncias de actividades públicas 0 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

10C.6 Peticiones- sugerencias y recomendaciones 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

10C.7 Responsabilidades 0 1 0 0 0 1 1 5 7 0 1 0 1

10C.8 Declaraciones patrimoniales 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

10C.9 Entrega – recepción 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

10C.10 Libros de Gobierno 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

11C Programación, Información, Evaluación y Políticas

11C.1 Disposiciones en materia de planeación 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

11C.2 Disposiciones en materia de información y evaluación 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

11C.3 Plan Estatal de Desarrollo - Plan Institucional de la Comisión de 

Derechos Humanos
1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

11C.4 Sistemas de información estadística de la Comisión de Derechos 

Humanos
1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

11C.5 Disposiciones en materia estadística 1 1 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

11C.6 Captación- producción y difusión de la información estadística 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

11C.7 Informe de labores 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

11C.8 Indicadores 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

12C Transparencia y Acceso a la Información Pública

12C.1 Disposiciones en materia de transparencia, acceso  a la 

información pública y protección de datos personales
1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 0

12C.2 Solicitudes de acceso a la información pública y solicitudes  1 0 0 0 1 1 1 2 7 0 1 0 1

12C.3 Comité de transparencia 1 1 0 0 1 1 1 2 7 0 1 0 1

12C.4 Portal de transparencia 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

12C.5 Recursos de revisión de acceso a la información pública y 

derechos ARCO
1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

12C.6 Denuncias por incumplimietno a las obligaciones de 

12C.7 Verificaciones Órgano Garante/Unidad de Transparencia 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

12C.8 Avisos de privacidad/Datos personales 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

13C Administración de Archivos

13C.1 Disposiciones en materia de gestión documental y administración 

de archivos
1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

13C.2 Planes y programas 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

13C.3 Sistema Institucional de Archivos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

13C.4 Instrumentos Archivísticos 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

13C.5 Transferencias primarias y secundarias 1 1 0 0 1 1 1 2 7 0 1 0 1

13C.6 Eliminación de documentación de comprobación adminstrativa 

inmediata
1 1 0 0 1 1 1 1 0 1 0 0 0

13C.7 Bajas documentales 1 1 0 0 1 0 0 2 7 0 1 0 1

13C.8 Registro Nacional de Archivos 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

13C.9 Cursos- asesorías y capacitaciones 1 0 0 0 1 0 0 2 7 1 0 0 0

13C.10 Difusión 1 0 0 0 1 0 0 2 7 0 1 1 1

13C.11 Prestamo y devoluciones de expedientes concluidos 1 0 0 0 1 0 0 2 0 1 0 0 0
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