
Catálogo de Disdposición Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisión de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones

Unidad Administrativa: [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie

Código Descripción

Valor Documental

A L C F

Clasificación Documental

Público Reservado Confidencial

Plazo de conservación por
archivo

Trámite Concentración Total

Destino Final

Baja
Archivo Histórico
E T I

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

DAD DIRECCION ADMINISTRATIVA

7C.13 VEHICULOS X X X X 5 2 7 X

6C.17 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES X X 2 3 5 X

3C.20 OFICIOS  A FINANZAS X X X 2 3 5 X

4C.1 ACTAS ENTREGA RECEPCIÓN X X X 1 4 5 X

6C.7 BORRAR X X X 2 3 5 X X

5C.6 CONTABILIDAD- CONCILIACIONES- POLIZAS- CHEQUES Y
OTROS

X X 2 8 10 X

4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X X 2 8 10 X X

4C.26 RECIBOS DE PAGO X X 3 7 10 X

4C.5 NOMINAS X X X 3 7 10 X

6C.6 CONTRATOS DE SERVICIOS X X X X X 3 5 8 X

7C.5 SERVICIOS DE VIGILANCIA X X X X 1 4 5 X

7C.6 SERVICIOS DE LIMPIEZA Y FUMIGACIÓN X X X 1 4 5 X

7C.14 CONTROL COMBUSTIBLE X X X 2 3 5 X

7C.1 CIRCULARES Y /O MEMORANDUMS X X 1 2 3 X

4C.6 CURRICULUMS DIVERSOS X X 1 1 2 X

4C.15 ALTAS- BAJAS Y MOVIMIENTOS DIVERSOS AL ISSSTEP X X 2 8 10 X X X

4C.22 PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION X X 1 3 4 X

7C.2 PROGRAMA ANUAL DE MANTENIMIENTO DE SERVICIOS
GENERALES

X X 1 2 3 X

7C.11 MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO X X 1 2 3 X

7C.16 PROTECCIÓN CIVIL X X 1 2 3 X

13C.3 UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO X X 1 9 10 X X

13C.6 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES X X 1 9 10 X X

13C.12 VINCULACIÓN ARCHIVISTICA X X 1 9 10 X X

5C.1 CIRCULARES  Y OFICIOS X X 1 4 5 X

13C.7 Baja documentol X X X 1 4 5 X X

5C.17 POLIZAS DE EGRESOS X X X X X 1 4 5 X

5C.18 POLIZAS DE INGRESO X X X X X 1 4 5 X

5C.19 POLIZAS DE DIARIO X X X X X 1 4 5 X

5C.15 TRANSFERENCIAS X X X 1 4 5 X

5C.16 ampliaciones SFA X X 1 4 5 X

5C.3 EGRESOS X X X X X 1 4 5 X X

5C.4 INGRESOS X X X X X 1 4 5 X X

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS X X X 2 3 5 X
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(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

DAD DIRECCION ADMINISTRATIVA

11C.19 PROCEDIMIENTOS DE LA CDH X X 2 3 5 X

1C.3 Leyes que regulan las atribuciones y funciones de la CDH Puebla X X 4 4 8 X
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(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

DPIT DIRECCION ADMINISTRATIVA

1C.7 Reglamentos que regulan las atribuciones y funciones de la CDH Puebla X X 4 4 8

1C.8 Acuerdos del presidente de la CDH Puebla y otros acuerdos que regulan a
la CDH Puebla

X X 4 4 8 X

1C.9 Circulares que regulan las funciones y atribuciones de la CDH Puebla X X 1 2 3 X

1C.14 Normas en las que la CDH Puebla esta certificada y/o busca certificación X X 4 4 8

3C.11 Manual de Organización de la CDH Puebla y su gestión. X X 4 4 8

3C.12 Manuales de procedimientos de la CDH Puebla y su gestión X X X 4 4 8

3C.14 Sistema de Gestión de Calidad ISO 9000 y su gestión. X X 4 4 8 X

7C.12 Soporte técnico_ mantenimiento preventivo/correctivo y bajas de equipo de
cómputo

X X 1 2 3 X

7C.16 Programa de protección civil_ simulacros y su gestión X X X 4 4 8 X

8C.5 Gestión para el matenimento del portal de internet X X 1 2 3 X

8C.10 Respaldos de base de datos y archivos X X 4 4 8 X

8C.11 Estructuras de base de datos_ código fuente/ejecutable y manuales de
sistemas

X X 4 4 8

8C.25 Servicios y productos en Internet X X 1 2 3 X

9C.18 Encuestas de calidad en el servicio de la DQO X X 1 2 3 X

10C.3 Auditorias del SGC_ MEG_ PIG. X X 3 2 5 X

11C.1 Programas presupuestarios y su gestión X X X 4 4 8

11C.3 Política de Igualdad de Género (PIG) X X X 4 4 8 X

11C.6 Plan de Trabajo 2014-2019 X X X 4 4 8

11C.8 Plan de Acción de la PIG - 2016 X X 4 4 8 X

11C.12 Informes estadísticos internos de los órganos y unidad administrativas X X 1 2 3 X

11C.15 Evaluación de la PIG - 2016 X X 1 3 4 X

11C.16 Informes de actividades de la CDH Puebla y su gestión X X X 1 3 4 X

11C.20 Indicadores de calidad/Estratégicos/Gestión X X X 1 3 4 X

12C.1 Acuerdos del órgano garante (CAIP) X X X 4 1 5 X

12C.5 Acuerdos del Comite de Información de la CDH Puebla X X 3 2 5

12C.6 Solicitudes de Acceso a al Información Pública de la CDH Puebla X X X 1 2 3 X

12C.7 Gestión para la actualización y mantenimiento del portal de transparencia X X X 1 3 4 X

12C.8 Acuerdos de información reservada y su gestión X X X 4 4 8

12C.10 Acuerdos de Sistemas de Datos Personales y solicitudes de  derechos
ARCO

X X X 1 4 5

12C.11 Documentación de la CAIP / INAI X X 2 3 5 X

13C.5 Instrumentos generados en materia archivística X X X 2 3 5 X

13C.6 Transferencias documentales X X X 2 3 5 X

13C.7 Bajas documentales X X X 2 3 5
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DPIT DIRECCION ADMINISTRATIVA

1S.2 Acuerdos de conclusión_ radicación y modificaciones de quejas X X X 1 4 5 X

1S.3 Relaciones de orientaciones concluidas X X X 1 4 5 X

1S.4 Recomendaciones emitidas y acuerdos de cumplimiento X X X 1 4 5 X

1S.5 Conciliaciones (ddhh) X X X 1 4 5 X

2S.10 Publicaciones editadas X X 2 2 4 X

2S.11 Informe estadísticos para gacetas X X X 1 4 5 X

3S.5 Informes estadísticos para el consejo consultivo X X X 1 2 3 X

2S.2 Formatos de Capacitación en DDHH y Evidencias X X 2 2 4 X

7C.3 Requerimientos de Papeleria en General y Otros X X 2 2 4 X

6C.17 Resguardo de bienes muebles X X X 3 2 5 X

8C.13 Requerimiento y Licencias de Software X X 5 5 10 X

13C.1 Disposiciones en Materia e Administración de Archivos X X X 2 2 4 X

9C.5 Diseños de material de difusión elaborados - 2016 X X 2 2 4 X

10C.8 Requeriminetos de Información de Auditorias X X X X 2 4 6 X

4C.26 Expedición de Credenciales o Gafetes X X X 2 2 4 X

3S.2 Convocatoria 2016 X X X 1 1 2 X

8C.7 Disposiciones en materia de informatica X X 2 2 4 X X

2C.18 RECOMENDACIONES DE LA CNDH A LA CDHPUEBLA X X X 1 5 6 X

2S.4 Difusión de los Derechos Humanos X X 1 2 3 X

2S.6 Programa Estatal de Derechos Humanos del Estado de Puebla X X X X 4 4 8 X

8C.9 Aplicación para dispositivos móviles X X 5 5 10 X X

8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones X X 4 4 8

3S.5 INFORME DE QUEJAS AL CONSEJO CONSULTIVO X X 1 1 2 X
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DQO DIRECCION ADMINISTRATIVA

11C.12 INFORMACION ESTADISTICA DE ACTIVIDADES X X X 1 1 2 X

6C.4 ADQUISICIONES X X 1 1 2 X

1C.9 CIRCULARES INTERNAS X X 2 3 5 X

7C.16 DOCUMENTACION  DE PROTECCION CIVIL X X 2 3 5 X

11C.4 INFORME DE ACTIVIDADES X X 1 2 3 X

10C.3 SISTEMA DEL GESTION DE CALIDAD X X 1 2 3 X

3C.14 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD ISO 9000 Y SU GESTION X X 1 2 3 X

4C.8 INCAPACIDADES- VACACIONES Y LICENCIAS X X 1 1 2 X

11C.8 POLITICA DE IGUALDAD DE GENERO X X 1 2 3 X

4C.22 CURSOS X X 1 1 2 X

4C.23 SERVICIO SOCIAL X X 1 1 2 X

4C.23 SERVICIO SOCIAL X X 1 1 2 X

11C.16 INFORME DE ACTIVIDADES DE LAS  DELEGACIONES X X 1 1 2 X

1S.2 CONTROL DE REGISTROS X X X 1 2 3 X X

2C.6 SOLICITUDES DE INGRESO X X X 1 1 2 X

2C.7 SOLICITUD DE INFORMES X X 1 2 3 X

12C.1 TEMAS RELACIONADOS CON TRANSPARECNIA Y ACCESO A LA
INFORMACIÓN

X X 1 2 3 X

2C.1 LINAMIENTOS PARA LOS VIISTADORES ADJUNTOS X X X 1 2 3 X

1C.4 CODIGO DE ETICA X X 1 2 3 X

2S.6 APLICACION DE PROTOCOLOS Y ACOMPAÑAMIENTOS X X 1 2 3 X

8C.21 MANUAL DE IMPRESORA DE PUNTO X X 3 2 5 X

13C.5 CONTROL DE REGISTROS X X X X 1 2 3 X X

6C.4 VIATICOS 2018 X X 3 2 5 X

2C.17 ROBO X X X 5 5 10 X
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Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

DSR DIRECCION ADMINISTRATIVA

7C.10 PAQUETERIA X X 1 1 2 X

1S.4 EXPEDIENTILLOS DE SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES X X X 5 3 8 X

1S.5 EXPEDIENTILLOS DE SEGUIMIENTO DE CONCILIACIONES X X 2 2 4 X

7C.9 LISTAS DE OFICIOS ENVIADOS POR CORREOS DE MÉXICO 2016 X X 1 1 2 X

13C.1 CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA DE LA DSRCAJ X X X 1 2 3 X

13C.7 GESTIONES REALIZADAS PARA LA BAJA DOCUMENTAL DE LA
CDH PUEBLA 2016

X X X 1 3 4 X

12C.6 SOLICITUD DE INFORMACIÓN QUE COMPETEN A LA DSRCAJ
2018

X X X 1 2 3 X

11C.3 IGUALDAD LABORAL Y NO DISCRIMINACIÓN X X 1 3 4 X

10C.3 INFORMES SOLICITADOS POR AUDITORES EXTERNOS Y
RENDIDOS POR LA DSRCAJ

X X X 1 1 2 X

7C.16 PROTECCIÓN CIVIL DSRCAJ X X 1 3 4 X

7C.7 SOLICITUD DE VEHICULOS DSRCAJ 2016 X X 1 1 2 X

6C.4 ADQUISICIONES DSRCAJ X X 1 1 2 X

4C.23 SERVICIO SOCIAL EN DSRCAJ X X 1 1 2 X

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA DE LA DSRCAJ X X 1 1 2 X

3C.14 SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD ISO 9001:2008 X X 1 3 4 X X

3C.2 PROGRAMA PRESUPUESTARIO DE LA DSRCAJ X X 1 2 3 X

3C.7 PLAN DE TRABAJO 2014-2019 X X 1 3 4 X

2C.10 AMPAROS PROMOVIDOS VS LA CDH PUEBLA X X 2 2 4 X X X

2C.8 JUICIOS LABORALES X X 5 5 10 X

2C.1 NOMBRAMIENTO DE REPRESENTANTE LEGAL X X 3 1 4 X

1S.2 INCONFORMIDADES X X 1 3 4 X

1C.9 CIRCULARES X X 1 2 3 X

10C.9 INFORMACION ORGANO DE CONTROL X X X X X 1 1 2 X X X X

11C.12 INFORMES ESTADISTICOS 2017 X X 1 2 3 X

12C.1 TRANSPARENCIA X X 1 2 3 X

3C.7 PLAN DE TRABAJO 2014-2019 X X 1 3 4 X

13C.7 PROCEDIMIENTO PARA BAJA DOCUMENTAL X X X 1 3 4 X

13C.1 CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA X X X 1 2 3 X

6C.20 TEMAS RELACIONADOS CON EL DEPARTAMENTO DE
INFORMATICA

X X 1 2 3 X

1S.8 SOLICITUDES DE COLABORACION DE OTRAS INSTUTUCIONES X X 1 2 3 X

2C.5 ACTOS DE REPRESENTACIÓN LEGAL DE LA CDH PUEBLA X X 3 5 8 X

1S.9 CONSULTA DE BANDOS DE POLICIA Y GOBIERNO DE
MUNICIPIOS

X X X X 3 4 7 X

1C.7 REGLAMENTOS CDH PUEBLA X X X 3 3 6 X
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DSR DIRECCION ADMINISTRATIVA

1C.7 REGLAMENTO CDH PUEBLA X X X 3 3 6 X

1C.8 ACUERDOS CDH PUEBLA X X 3 3 6 X

2C.6 ASISTENCIA- CONSULTA Y ASESORIAS POR LA DSRCAJ X X 3 3 6 X

4C.22 CAPACITACIÓN Y ACTIVIDADES DE PERSONAL DE LA DSRCAJ X X 2 2 4 X

10C.14 DECLARACIÓN PATRIMONIAL DSRCAJ X X 3 3 6 X

2S.4 CAPACITACIÓN EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS POR LA
DSRCAJ

X X X 3 3 6 X

10C.15 ACTAS ENTREGA RECEPCIÓN DE LA DSRCAJ X X 3 3 6 X

1C.4 CODIGOS DSRCAJ X X X 3 3 6 X

2C.17 DENUNCIAS PRESENTADAS POR LA CDH PUEBLA X X 8 5 13 X X X

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones X X 3 3 6 X

8C.17 Administración y Servicios de Correspondencia X X 1 1 2 X

8C.16 Administración y Servicios de Archivo X X 1 1 2 X

4C.1 RECURSOS HUMANOS X X X X X 1 1 2 X X X X

1S.7 Propuestas generales para mejorar la protección de los Derechos Humanos X X 8 5 13 X X X

10C.10 Peticiones- sugerencias y recomendaciones X X 1 6 7 X
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OIC DIRECCION ADMINISTRATIVA

4C.23 Servicio Social prestado en el OIC X X 1 4 5 X

11C.9 Información estadística generada por el OIC y remitida a la DPIT X X 1 4 5 X

10C.8 Requerimientos de información y/o documentación a los órganos y a las
unidades administrativas

X X X X X 3 9 12 X

1C.9 Circulares X X X 3 9 12 X

3C.4 Programa Anual de Adquisiciones 2016 de la CDH Puebla X X X 1 4 5 X

3C.12 Manual de procedimientos de la CDH Puebla (Revisión y actualización) X X 1 4 5 X

7C.16 Programa Interno de Protección Civil de la CDH Puebla X X 1 4 5 X

13C.7 Bajas documentales llevadas a cabo por los órganos y unidades
administrativas de la CDH Puebla

X X 1 11 12 X

13C.1 Disposiciones emitidas en materia de administración de archivos-
aplicables a la CDH Puebla

X X 3 9 12 X

13C.5 Instrumentos archivísticos de la CDH Puebla X X 1 4 5 X

10C.15 Actas de Entrega-Recepción del personal de la CDH Puebla y
documentación relacionada

X X X 1 11 12 X

10C.14 Declaraciones de situación patrimonial del personal de la CDH Puebla X X X 12 18 30 X

4C.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de la CDH
Puebla

X X 1 4 5 X

4C.26 Expedición de constancias y credenciales al personal de la CDH Puebla X X 1 4 5 X

10C.9 Expedientes de quejas y denuncias en contra de servidores públicos de la
CDH Puebla

X X X 3 9 12 X

10C.3 Auditorías- Seguimientos- Evaluaciones- Inspecciones- Revisiones y
Supervisiones

X X X X X 3 9 12 X X

3C.14 Certificación de calidad de procesos y servicios administrativos X X 3 5 8 X

6C.4 Adquisiciones X X 1 2 3 X

13C.4 Sistema Institucional de Archivos de la CDH Puebla X X 2 5 7 X

13C.6 Transferencias documentales X X 2 5 7 X

4C.8 Control de asistencia (Vacaciones- descansos y licencias- incapacidades-
etc.)

X X 1 2 3 X

11C.8 Plan de Trabajo del OIC X X 1 2 3 X

13C.10 cursos X X 1 1 2 X

11C.5 Programasy proyectos en mateia de políticas X X 1 3 4 X

3S.5 Informes para el Consejo Consultivo X X 1 4 5 X

12C.7 Portal de Transparencia de la CDH Puebla X X 2 3 5 X

11C.20 Indicadores de desempeño- calidad y productividad X X 1 4 5 X

4C.4 Registro y control de puestos y plazas X X 1 3 4 X

1C.4 Códigos X X X 2 3 5 X X

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoría X X X 3 3 6 X X

2C.16 GESTIONES E INCONFORMIDADES X X X 1 2 3 X

10C.11 Responsabilidades X X X 1 11 12 X

1C.3 LEYES X X 1 4 5 X
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(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

OIC DIRECCION ADMINISTRATIVA

1C.7 Reglamento X X 1 4 5 X

10C.5 Revisión de rubros específicos X X 1 2 3 X

3C.7 Programas operativos anuales X X 1 2 3 X

2C.17 Delitos y Faltas X X X 1 3 4 X

9C.1 Disposicioes en materia de comunicación social X X 2 2 4 X

9C.16 Invitaciones y felicitaciones X X 1 2 3 X



Catálogo de Disdposición Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisión de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones

Unidad Administrativa: [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie

Código Descripción

Valor Documental

A L C F

Clasificación Documental

Público Reservado Confidencial

Plazo de conservación por
archivo

Trámite Concentración Total

Destino Final

Baja
Archivo Histórico
E T I

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

PRE DIRECCION ADMINISTRATIVA

10C.3 Auditoría X X X X X 3 9 12 X

4C.22 Capacitación Continua y desarrollo profesional del personal X X 1 2 3 X

7C.15 Control y servicios en auditorios y salas X X 1 2 3 X

2S.5 Promoción de los Derechos Humanos X X 1 2 3 X

2S.2 Enseñanza de los Derechos Humanos X X 1 2 3 X

1S.9 Propuestas para la promoción de reformas legislativas y reglamentarias X X 2 10 12 X

1S.8 Solicitudes de intervención que no constituyen quejas u orientaciones X X 3 5 8 X

7C.7 Servicios de Transportación X X 1 2 3 X

1C.9 Circulares X X X 3 9 12 X

4C.8 Control de asistencia (vacaciones- descansos- licencias- incapacidades- etc.) X X 1 2 3 X

2C.15 Notificaciones X X X 1 2 3 X

2S.6 Programas preventivos en materia de Derechos Humanos X X 8 2 10 X

11C.9 Sistemas de información estadística de la Comisión de Derechos Humanos
del Estado de Puebla

X X 1 2 3 X

1S.2 Quejas X X X 1 2 3 X

10C.10 Peticiones- sugerencias y recomendaciones X X 1 3 4 X

12C.7 Portal de Transparencia X X 1 3 4 X

3C.14 Certificación de calidad de procesos y servicios administrativos X X 1 3 4 X

1S.4 Recomendaciones X X X 2 6 8 X

1S.5 Conciliaciones X X X 2 6 8 X

3S.2 Convocatorias X X X 3 6 9 X X

7C.16 Protección Civil X X 1 3 4 X

11C.1 Disposiciones en materia de Programación X X 1 2 3 X

11C.5 Programas y proyectos en materia de políticas X X 1 3 4 X

4C.24 Currícula de personal X X 1 1 2 X

6C.4 Requisiciones X X 1 3 4 X

6C.7 Seguros y Fianzas X X 1 3 4 X

7C.12 Mantenimiento- conservación e instalación de equipo de cómputo X X 1 3 4 X

1S.1 Disposiciones generales en mateia de protección- respeto- vigilancia -
observancia y defensa DDHH

X X X 3 6 9 X X

13C.7 Bajas documentales X X 1 3 4 X

10C.9 Quejas y denuncias de actividades públicas X X X 1 3 4 X

13C.1 Disposiciones en materia de administración de archivos X X 2 3 5 X

11C.16 Informe de labores X X 2 4 6 X

4C.23 Servicio Social X X 1 3 4 X



Catálogo de Disdposición Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisión de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones

Unidad Administrativa: [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie

Código Descripción

Valor Documental

A L C F

Clasificación Documental

Público Reservado Confidencial

Plazo de conservación por
archivo

Trámite Concentración Total

Destino Final

Baja
Archivo Histórico
E T I

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

PRE DIRECCION ADMINISTRATIVA

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestación X X 1 3 4 X

3C.5 Registro programático de proyectos institucionales X X 5 5 10 X X

2S.9 Reuniones con organizaciones no gubernamentales de defensa de los
DDHH

X X 4 2 6 X

3S.5 INFORMES PARA EL CONSEJO CONSULTIVO X X 1 3 4 X

10C.6 CUMPLIMIENTO A RECOMENDACIONES Y CONCILIACIONES X X X 2 1 3 X X

11C.2 DISPOCISIONES EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN-
PRESUPUESTACIÓN- TRNASPARENCIA Y GESTIÓN DE CALIDAD

201

X X 1 2 3 X X

4C.1 NOMBRAMIENTOS- REELEVOS- ETC. DEL PERSONAL DE LA
CDHP

X X X 1 1 2 X

7C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES X X 1 1 2 X X

13C.6 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES X X X 1 3 4 X

13C.4 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS X X 3 2 5 X

13C.9 REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS X X 3 2 5 X

10C.15 ACTA ENTREGA/RECEPCIÓN X X 1 2 3 X

10C.14 DECLARACIÓN PATRIMONIAL X X X 1 1 2 X

9C.11 RELACIONES PÚBLICAS Y PRENSA X X 1 2 3 X

5C.3 GASTOS O EGRESOS X X X 1 2 3 X

11C.3 Disposiciones en Materia de Políticas X X 1 1 2 X

3S.1 Colegio Consultivo Interno para la Revisión de Proyectos de
recomendaciones y toma de decisiones

X X 1 2 3 X

7C.9 LISTADOS DE CORREOS DE MEXICO X X 1 3 4 X



Catálogo de Disdposición Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisión de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones

Unidad Administrativa: [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie

Código Descripción

Valor Documental

A L C F

Clasificación Documental

Público Reservado Confidencial

Plazo de conservación por
archivo

Trámite Concentración Total

Destino Final

Baja
Archivo Histórico
E T I

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

PVG DIRECCION ADMINISTRATIVA

1S.2 CONTROL DE REGISTROS X X 3 3 6 X

1S.4 RECOMENDACIONES X X 1 2 3 X

1S.5 OFICIOS SOBRE CONCILIACIONES X X X 1 2 3 X

1S.1 OFICIOS DIVERSOS SOBRE DISPOSICIONES EN MATERIA DE
DERECHOS HUMANOS

X X 1 2 3 X

1S.6 OFICIOS DIVERSOS DE DOCUMENTOS DE NO RESPONSABILIDAD X X 1 2 3 X

1S.7 OFICIOS DIVERSOS SOBRE PROPUESTAS GENERALES E
INFORMES ESPECIALES

X X 1 2 3 X

1S.8 DOCUMENTOS QUE NO CONSTITUYEN QUEJAS U
ORIENTACIONES

X X 1 2 3 X

1S.9 DOCUMENTACIÓN GENERADA PARA LA PROMOCIÓN DE
REFORMAS LEGISLATIVAS O REGLAMENTARIAS

X X 1 2 3 X

1S.10 DOCUMENTOS RELATIVOS A LA SUPERVISIÓN Y DIAGNOSTICO
PENITENCIARIO

X X X 1 2 3 X

1S.11 DOCUMENTOS RELATIVOS A LA PROMOCIÓN EN EL
CUMPLIMIENTO DE LOS DERECHOS HUMANOS

X X 1 2 3 X

2S.4 OFICIOS SOBRE LA PROMOCIÓN- ESTUDIO Y DIFUSIÓN DE LOS
DERECHOS HUMANOS

X X 1 2 3 X

2S.6 DOCUMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS ADSCRITOS A LA PVG X X 1 2 3 X

2S.8 DOCUMENTOS SOBRE CONVENIOS DE COLABORACIÓN
PROMOVIDOS POR LA PVG

X X 1 2 3 X

2S.9 DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON ORGANIZACIONES DE
LA SOCIEDAD CIVIL

X X 1 2 3 X

2S.10 DOCUMENTACIÓN SOBRE LA EDICIÓN DE PUBLICACIONES
PROPIAS

X X 1 2 3 X

1C.3 LEYES X X 3 1 4 X

1C.4 CÓDIGOS X X 3 1 4 X

1C.5 INSTRUMENTOS JURÍDICOS INTERNACIONALES X X 5 1 6 X

1C.8 ACUERDOS GENERALES X X 2 1 3 X

1C.9 CIRCULARES X X 2 1 3 X

1C.10 NORMAS INDIVIDUALIZADAS X X 2 1 3 X

1C.11 SENTENCIAS X X 2 1 3 X

1C.13 EJEMPLARES DEL PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO O DEL
DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN

X X 2 1 3 X

1C.14 NOM X X 2 1 3 X

2C.10 AMPAROS CONTRA LA PRIMERA VISITADURÍA GENERAL X X 2 1 3 X

2C.3 DOCUMENTOS DE ADMINISTRACIÓN X X 2 1 3 X

3C.7 DOCUMENTOS POA X X X 2 1 3 X

3C.8 MANUALES Y CONSOLIDADOS DE ORGANIZACIÓN X X 4 1 5 X

3C.9 PROYECTOS ORGANIZACIONALES X X 2 1 3 X

4C.8 PERSONAL PVG X X 2 1 3 X

4C.9 PERSONAL DE PVG X X 1 1 2 X

4C.12 PERSONAL DE PVG X X 1 1 2 X

4C.23 PRESTADORES DE PVG X X 1 1 2 X



Catálogo de Disdposición Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisión de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones

Unidad Administrativa: [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie

Código Descripción

Valor Documental

A L C F

Clasificación Documental

Público Reservado Confidencial

Plazo de conservación por
archivo

Trámite Concentración Total

Destino Final

Baja
Archivo Histórico
E T I

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

PVG DIRECCION ADMINISTRATIVA

7C.10 GUIAS MENSAJERIA ESPECIALIZADA X X X X 1 1 2 X

7C.7 SOLICITUDES DE VEHICULOS- TRASPORTE Y/O VIATICOS X X 1 1 2 X

7C.15 SOLICITUDES DE ÁREAS FÍSICAS Y REQUERIMIENTOS DE
EQUIPO

X X 1 1 2 X

7C.3 REQUISICIONES DE PAPELERIA Y SERVICIOS MENORES X X 1 1 2 X

7C.8 SERVICIOS DE TELEFONÍA INTERNA X X 1 1 2 X

7C.11 MUEBLES X X 1 1 2 X

7C.12 EQUIPO INFORMATICO X X 1 1 2 X

9C.11 DOCUMENTACIÓN DE PRENSA Y RELACIONES PÚBLICAS X X 1 1 2 X

9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES X X 1 1 2 X

10C.3 AUDITORIAS VARIAS X X 2 1 3 X

10C.6 SEGUIMIENTOS X X 1 1 2 X

10C.7 DOCUMENTACIÓN DE COMITÉS X X X 1 1 2 X

10C.8 DE COMITÉS Y AUDITORIAS X X X 1 1 2 X

10C.9 1 X X X 1 1 2 X

11C.6 PLAN CDH PUEBLA X X 5 1 6 X

11C.8 ACTIVIDADES SEMESTRALES Y ANUALES X X 2 1 3 X

11C.16 ACTIVIDADES X X 1 1 2 X

11C.17 AVANCES X X 1 1 2 X

12C.5 PVG EN EL COMITÉ DE INFORMACIÓN X X X 1 1 2 X

12C.6 FOLIOS DE SOLICITUDES X X X 1 1 2 X

12C.7 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA PVG X X X 2 1 3 X

12C.10 SISTEMAS PVG X X X 2 1 3 X

13C.5 LIBRETAS DE CONTROL X X 1 3 4 X

13C.6 DOCUMENTACIÓN DE TRANSFERENCIAS X X X 2 1 3 X

13C.7 DOCUMENTOS PARA BAJA DE ARCHIVO X X X 2 1 3 X

11C.9 INFORMES MENSUALES X X X 1 2 3 X

2C.6 INTERVENCIONES PARA ASUNTOS JURÍDICOS X X X 1 2 3 X

6C.4 ADQUISICIONES Y VIATICOS X X X 1 2 3 X

8C.18 BIBLIOTECA X X 1 1 2 X

7C.16 DOCUMENTACIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL X X 2 1 3 X

2S.5 DOCUMENTOS DE PROMOCIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS X X 1 1 2 X

8C.25 SOLICITUDES DE INTERNET X X 1 1 2 X

9C.2 SERVICIOS DE COMUNICACIÓN SOCIAL X X 1 1 2 X



Catálogo de Disdposición Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisión de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones

Unidad Administrativa: [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie

Código Descripción

Valor Documental

A L C F

Clasificación Documental

Público Reservado Confidencial

Plazo de conservación por
archivo

Trámite Concentración Total

Destino Final

Baja
Archivo Histórico
E T I

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

PVG DIRECCION ADMINISTRATIVA

1C.7 REGLAMENTOS X X 1 1 2 X

1S.3 CONSTANCIAS DE ORIENTACIONES X X 1 1 2 X

3C.14 DOCUMENTOS DE CERTIFICACIONES ISO - PIG - NOM X X 2 1 3 X

3C.12 DOCUMENTACION DURANTE DE INTEGRACIÓN DE MANUALES X X 1 1 2 X

11C.14 PERTENENCIA A COMITES X X 2 1 3 X

2C.18 Información institucional X X 1 1 2 X

3S.4 Acuerdos del Consejo en PVG X X 1 1 2 X

11C.12 Estadisticas INEGI X X 1 1 2 X

7C.1 DISPOSICIONES GENERALES ADMINISTRATIVAS X X 1 1 2 X

7C.9 LISTADO DE CORREOS X X 1 1 2 X

6C.4 Adquisiciones X X 1 2 3 X



Catálogo de Disdposición Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisión de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones

Unidad Administrativa: [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie

Código Descripción

Valor Documental

A L C F

Clasificación Documental

Público Reservado Confidencial

Plazo de conservación por
archivo

Trámite Concentración Total

Destino Final

Baja
Archivo Histórico
E T I

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

SPP DIRECCION ADMINISTRATIVA

4C.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal X X 1 2 3 X

13C.5 Instrumentos Archivísticos X X 1 2 3 X

1C.9 Circulares X X X 3 9 12 X

2S.5 Promoción de los Derechos Humanos X X 1 2 3 X

10C.10 Peticiones- sugerencias y recomendaciones X X 1 3 4 X

13C.6 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 2017 X X X 1 3 4 X X

13C.4 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS X X 3 2 5 X

4C.23 Servicio social de áreas administrativas X X 1 2 3 X

11C.16 INFORME DE ACTIVIDADES PRESIDENCIA CDHP 2017 X X 1 2 3 X X

12C.6 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN X X 1 1 2 X X

7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACIÓN X X X 1 1 2 X X

3C.18 PROGRAMA PRESUPUESTARIO X X 1 1 2 X

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA X X 1 1 2 X X

10C.14 DECLARACIÓN PATRIMONIAL X X X 1 1 2 X

1S.1 DISPOSICIONES GENERALES EN PROTECCIÓN Y OBSERVANCIA
DE LOS DDHH

X X 1 1 2 X

5C.3 GASTOS X X X 1 1 2 X

2C.15 Notificaciones X X X 1 1 2 X

3S.4 ACTAS Y ACUERDOS DEL CONSEJO CONSULTIVO X X X 3 1 4 X X



Catálogo de Disdposición Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisión de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones

Unidad Administrativa: [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie

Código Descripción

Valor Documental

A L C F

Clasificación Documental

Público Reservado Confidencial

Plazo de conservación por
archivo

Trámite Concentración Total

Destino Final

Baja
Archivo Histórico
E T I

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

STE DIRECCION ADMINISTRATIVA

7C.7 SOLICITUD DE VEHICULOS PARA LA REALIZACION DE LAS
ACTIVIDADES DEL AREA.

X X 1 4 5 X

2S.2 CICLO DE CONFERENCIAS 'ACTUALIDAD EN DERECHOS
HUMANOS'  Y OTROS

X X 1 2 3 X

2S.8 CONVENIOS DE COLABORACIÓN Y ACTAS DE INTEGRACIÓN DE
COMITÉ

X X X 1 2 3 X X

7C.3 REQUERIMIENTO DE PAPELERÍA- CONSUMIBLES Y OTROS. X X 1 2 3 X

7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA O TINTORERÍA X X 1 2 3 X

7C.11 MANTENIMIENTO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO X X 1 2 3 X

7C.12 MANTENIMIENTO Y CONSERVACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO X X 1 2 3 X

2S.4 JORNADAS EN CEREMONIAS CÍVICAS  Y OTROS X X 1 2 3 X

7C.10 MENSAJERÍA Y PAQUETERÍA X X 1 2 3 X

1C.9 CIRCULARES DE LA CDH PUEBLA E INFORMACIÓN GENERADA
EN RELACIÓN A LAS MISMAS

X X 1 2 3 X

4C.23 PRÁCTICAS PROFESIONALES/SERVICIO SOCIAL X X 1 2 3 X

10C.8 PLIEGO DE RECOMENDACIONES- ENLACE JURIDICO DEL
CENTRO ESTATAL DE DATOS E INFORMACIÓN

X X 1 2 3 X

11C.12 INFORME DE ACTIVIDADES STE Y MEMORANDUMS DE CIERRE
DE INFORMACION

X X 1 2 3 X

11C.16 INFORMACIÓN RELATIVA A LOS INFORMES ANUALES DEL
ORGANISMO E INFORMES DE ACTIVIDADES

X X 1 2 3 X

2S.6 ASUNTOS TURNADOS A LOS PROGRAMAS PARA SU ATENCIÓN  Y
CLUB DE ADULTOS MAYORES.

X X 1 2 3 X

2S.9 INFORMACIÓN RELATIVA A LAS REUNIONES CON OSC-
EXPEDIENTES DE OSC Y OTROS

X X 3 1 4 X

1C.7 REGLAMENTO DE LA CDH PUEBLA X X X 1 2 3 X X X

4C.24 CURRÍCULA DE PERSONAL DE STE Y ENTREGADOS A
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

X X 1 2 3 X

4C.22 SUBCOMITÉ DE CAPACITACIÓN Y SENSIBILIZACIÓN DEL
COMITÉ DE EQUIDAD DE GÉNERO

X X 1 3 4 X

11C.1 INFORMACIÓN PROGRAMÁTICA X X 1 2 3 X

1C.3 LEY QUE CREA LA COMISIÓN ESTATAL DE DEFENSA DE LOS
DERECHOS HUMANOS

X X X 1 2 3 X X X

7C.9 ACUSES DE CORREO DE MÉXICO X X 1 2 3 X

13C.7 PROCEDIMIENTO DE BAJA DOCUMENTAL X X X 1 3 4 X

8C.18 MEMORANDUMS DE ENTREGA DE MATERIAL PARA
BIBLIOTECA

X X 1 2 3 X

8C.17 MEMORÁNDUMS RELACIONADOS CON EL CORREO
ELECTRÓNICO

X X 1 2 3 X

1S.2 ACTAS CIRCUNSTANCIADAS RESPECTO DE QUEJAS Y OTROS X X X 1 2 3 X

3C.14 SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD ISO 9001:2008 Y SU
GESTIÓN

X X 1 3 4 X

9C.18 MEMORANDUMS DE ENCUESTAS DE OPINIÓN REMITIDAS A LA
DAIT

X X 1 2 3 X

2S.5 CAMPAÑAS- OFICIOS- MEMORANDUMS- CORREOS PARA
REFORZAR Y/O REALIZAR  ACCIONES DE PROMOCIÓN

X X 1 2 3 X

7C.16 OFICIOS- MEMORANDUMS RELATIVOS AL PROGRAMA
INTERNO DE PROTECCION CIVIL

X X X 1 2 3 X

4C.3 MEMORANDUMS RELATIVOS A LOS EXPEDIENTES DEL
PERSONAL DE STE  Y OTROS

X X 1 2 3 X

9C.16 CORREOS- MEMOS- FELICITACIONES  Y OFICIOS DE
INVITACION A CICLOS DE CONFERENCIA

X X 1 2 3 X

3S.1 DISPOSICIONES GENERALES EN MATERIA DEL CONSEJO
CONSULTIVO

X X X 3 1 4 X



Catálogo de Disdposición Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisión de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones

Unidad Administrativa: [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie

Código Descripción

Valor Documental

A L C F

Clasificación Documental

Público Reservado Confidencial

Plazo de conservación por
archivo

Trámite Concentración Total

Destino Final

Baja
Archivo Histórico
E T I

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

STE DIRECCION ADMINISTRATIVA

3S.2 CITATORIOS PARA LAS SESIONES DEL CONSEJO CONSULTIVO X X X 3 1 4 X

3S.3 SESIONES DEL CONSEJO CONSULTIVO X X X 3 1 4 X X X

12C.7 GESTIÓN PARA LA ACTUALIZACIÓN Y MANTENIMIENTO DEL
PORTAL DE TRANSPARENCIA

X X 1 2 3 X

2S.3 DIPLOMADO Y OTROS X X 1 3 4 X

1S.11 IMPULSO A LA OBSERVANCIA DE LOS DERECHOS HUMANOS EN
EL ESTADO

X X 1 3 4 X

6C.19 CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES X X 1 3 4 X

3S.5 MEMORANDUMS- OFICIOS- ESCRITOS RELATIVOS A LOS
INFORMES PARA EL CONSEJO CONSULTIVO

X X 1 3 4 X

13C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ADMINISTRACIÓN DE
ARCHIVOS

X X 1 2 3 X

13C.4 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SICA) X X 1 2 3 X

8C.13 OFICIOS- MEMORÁNDUMS- ESCRITOS SOBRE CAÑÓN- EQUIPO
AUDIOVISUAL Y DE CÓMPUTO.

X X 1 2 3 X

3C.12 MANUALES- PLAN DE CALIDAD- POLITICA DE CALIDAD Y
OTROS RELACIONADOS CON EL ISO 9001:2008

X X 1 2 3 X

2S.11 CORREOS- OFICIOS- MEMOS Y OTROS RELATIVOS A LA
GACETA

X X 1 2 3 X

11C.20 INDICADORES DE DESEMPEÑO- CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD. X X 1 2 3 X

10C.14 INFORMACIÓN RELATIVA A LAS DECLARACIONES
PATRIMONIALES

X X 1 2 3 X

13C.6 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS Y SECUNDARIAS DE STE X X 1 2 3 X

10C.9 CORREOS- OFICIOS Y ACUERDOS CON MOTIVO DEL PROC. DE
DETERMINACIÓN DE RESPONSABILIDAD

X X X 1 2 3 X

11C.6 PROGRAMA DE TRABAJO DE STE E INFORMES DE
CUMPLIMIENTO.

X X 1 2 3 X

13C.12 LIBROS Y LIBRETAS DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA DE
SECRETARÍA TÉCNICA EJECUTIVA

X X 3 1 4 X

12C.6 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN REALIZADAS A STE Y SU
RESPUESTA.

X X 1 2 3 X

10C.3 CONVOCATORIAS- PLAN DE AUDITORIA Y DOCUMENTOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS

X X 1 3 4 X

8C.5 ACTUALIZACIÓN DEL SITIO WEB DE LA CDH PUEBLA X X 1 2 3 X

10C.15 INFORMACIÓN RELATIVA A LA ENTREGA-RECEPCIÓN DE
ASUNTOS STE

X X 1 2 3 X

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA PERSONAL STE X X 1 1 2 X

9C.3 OFICIOS- MEMORÁNDUMS- CORREOS E INFORMACIÓN
RELATIVO A LAS PUBLICACIONES EN REDES SOCIALES

X X 1 1 2 X

9C.14 REUNIONES DE TRABAJO Y OTRAS X X 1 1 2 X

2C.15 DESIGNACIONES- NOMBRAMIENTOS Y OTROS X X X 1 2 3 X

2C.17 ACTAS ADMINISTRATIVAS- CIRCUNSTANCIADAS- OFICIOS Y
MEMOS AL PERSONAL

X X X 1 2 3 X

1C.4 OFICIOS- MEMORÁNDUMS- ESCRITOS Y OTROS RELATIVOS A
LOS CÓDIGOS

X X X 1 2 3 X

10C.1 OFICIOS- MEMORÁNDUMS Y OTROS EN MATERIA DE CONTROL
Y AUDITORIA

X X X 1 2 3 X

1S.8 SOLICITUDES DE INTERVENCIÓN X X X 1 2 3 X

1C.10 CONVENIOS- BASES DE COLABORACIÓN- ACUERDOS- ACTAS-
ETC

X X X 1 2 3 X

2C.12 OPINIONES TÉCNICO JURÍDICAS X X X 1 2 3 X

12C.1 ACUERDOS- OFICIOS Y MEMORÁDUMS A LAS DISPOSICIONES
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA

X X X 1 2 3 X



Catálogo de Disdposición Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisión de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones

Unidad Administrativa: [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie

Código Descripción

Valor Documental

A L C F

Clasificación Documental

Público Reservado Confidencial

Plazo de conservación por
archivo

Trámite Concentración Total

Destino Final

Baja
Archivo Histórico
E T I

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

STE DIRECCION ADMINISTRATIVA

11C.9 OFICIOS- MEMORANDUMS Y CORREOS ELECTRÓNICOS EN
RELACIÓN AL SISTEMA DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA

X X 1 2 3 X

1S.1 ACUERDOS SOBRE LAS DISPOSICIONES GENERALES QUE
INDICA LA SERIE

X X X 1 2 3 X

4C.21 OFICIOS- MEMORANDUMS DE LOS SERVICIOS PARA EL
PERSONAL DE LA CDH PUEBLA

X X 1 2 3 X

2C.7 ESTUDIO- DÍCTAMENES E INFORMES DE LA CDH PUEBLA X X 1 2 3 X

1C.11 OFICIOS- MEMORÁNDUMS- CORREOS ELECTRÓNICOS
RELATIVOS A RESOLUCIONES CDH PUEBLA

X X 1 2 3 X

7C.9 Listas de Correos de México X X 1 3 4 X
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(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

SVG DIRECCION ADMINISTRATIVA

7C.3 Requerimientos de Papelería X X 1 2 3 X

7C.11 Solicitudes X X 1 2 3 X

11C.9 Informes DPIT X X 2 2 4 X

9C.16 Invitaciones y felicitaciones X X 1 2 3 X

4C.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas
administrativas

X X 1 2 3 X

7C.16 Protección Civil X X 1 2 3 X

7C.7 Solicitud de vehículos y viáticos X X 1 2 3 X

1C.9 Circulares X X 2 3 5 X

1S.4 Recomendaciones X X 1 2 3 X X X

13C.7 Oficios de bajas documentales X X 2 1 3 X

4C.8 Acciones afirmativas- permisos- vacaciones X X 1 2 3 X

2S.6 Programa de atención a migrantes / Recorridos X X 2 2 4 X

1S.2 Oficios diversos X X X 2 2 4 X X X

1S.5 Oficios sobre conciliaciones X X 1 2 3 X X X

2S.2 Cursos y capacitación impartida X X 1 2 3 X

10C.6 ISO 9001:2008 X X 1 2 3 X X

11C.5 Política Institucional de Igualdad de Género X X 1 2 3 X X X

10C.3 ISO 9000:2008 X X 2 1 3 X X X

1S.8 Solicitudes de Intervención que no constituyen quejas u orientación X X 1 2 3 X

1C.6 Decretos X X 1 2 3 X

2S.4 Difusión de los Derechos Humanos X X 1 2 3 X

2S.3 Estudio de los DDHH X X 1 2 3 X

2S.3 Estudio de los DDHH X X 1 2 3 X

4C.23 Servicio social X X 1 1 2 X

10C.15 Actas administrativas de entrega-recepción X X 1 2 3 X

11C.2 Evaluación (correcciones) ISO 9001:2008 X X 2 2 4 X

12C.1 Ley de transparencia y acceso a la información X X 1 2 3 X

13C.1 Disposiciones en materia de administración de archivos X X 1 2 3 X

2S.11 Gaceta X X 1 2 3 X

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal X X X 1 2 3 X

2C.15 Notificaciones X X X 1 2 3 X

4C.7 Identificación de personal X X X 1 2 3 X

8C.25 Servicios y productos en internet X X 1 2 3 X
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(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

SVG DIRECCION ADMINISTRATIVA

10C.14 Declaraciones patrimoniales X X X 2 2 4 X

9C.6 Entrevistas en materia de migración X X 1 2 3 X

11C.15 Evaluación de programas de acción X X X 2 2 4 X

13C.13 Difusión X X X 1 2 3 X

2S.4 Difusión de los DDHH X X X 1 2 3 X

2S.8 Convenios de colaboración X X X 2 2 4 X

1C.1 Disposiciones en materia de legislación X X 2 2 4 X

1C.7 Reglamentos X X X 1 2 3 X

3C.2 Programas y proyectos en materia de programación X X X 2 2 4 X

11C.20 Indicadores de desempeño- calidad y productividad X X X 2 2 4 X

4C.6 Reclutamiento y selección de personal X X X 1 2 3 X

7C.10 Servicios especializados de mensajería X X X 1 2 3 X

11C.17 Informe de ejecución X X X 2 2 4 X

11C.21 Normas para la evaluación X X X 2 2 4 X

12C.6 Solicitudes de acceso a la información X X X 1 2 3 X

12C.7 Portal de transparencia X X 2 3 5 X

13C.6 Transferencias documentales X X 2 1 3 X

13C.5 Instrumentos Archivísticos X X X 4 2 6 X

4C.10 Descuentos X X 1 1 2 X

1C.5 Convenios y tratados e internacionales X X X 2 2 4 X X

11C.16 Informe de labores X X 2 1 3 X

2C.6 Asistencia consulta y asesorías X X 1 2 3 X

2C.16 Inconformidades y peticiones X X 1 2 3 X

7C.12 Mantenimiento- conservación e instalación de equipo de computo X X 1 2 3 X

12C.5 Comite de información X X 1 2 3 X

1S.11 Impulso a la observancia de los Derechos Humanos en el Estado X X X 1 2 3 X X

1C.8 Acuerdos Generales X X X X 1 2 3 X X

1C.13 Publicaciones en el Periódico Oficial del Estado de Puebla/Federación. X X X 1 2 3 X X

4C.3 Expediente único de personal X X X 1 2 3 X X

1C.15 Comités y subcomités de normalización X X X 2 1 3 X X

2C.7 INFORMES/OTROS X X X X 1 2 3 X X

1S.7 PROPUESTAS GENERALES PARA MEJORAR LA PROTECCIÓN DE
LOS DERECHOS HUMANOS

X X 2 1 3 X

1C.10 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES X X 1 2 3 X
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(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

SVG DIRECCION ADMINISTRATIVA

9C.9 SINTESIS INFORMATIVA X X 1 1

1C.9 Circulares X X 1 2 3 X
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(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

TVG DIRECCION ADMINISTRATIVA

1C.8 Acuerdos Generales X X 1 2 3 X

1S.2 Oficios diversos X X 1 2 3 X

13C.1 Disposiciones en materia de administración de archivos X X 0 2 2

4C.23 Servicio social X X 1 4 5 X

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones X X 1 2 3 X

1S.1 defensa de los Derecho Humanos X X 0 2 2

8C.7 Disposiciones en materia de informática X X 1 2 3 X

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos X X 0 2 2

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la información X X 1 2 3 X

11C.12 Captación, producción y difusión de la información estadística X X 0 2 2

9C.9 SINTESIS INFORMATIVA X X 1 1 2 X
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(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduría General, (SVG) Segunda Visitaduría General, (STE) Secretaría Técnica Ejecutiva, (DQO) Dirección de Quejas y Orientación, (DSR) Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos, (DAD)
Dirección Administrativa, (DPIT) Dirección de Planeación, Informática y Transparencia, (OIC) Órgano Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicación Social r Relaciones Públicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0

UCS DIRECCION ADMINISTRATIVA

1S.2 NOTAS PERIODÍSTICAS PARA QUEJAS X X 1 1 2 X

9C.6 COMUNICADOS DE PRENSA X X 1 1 2 X

9C.16 CARTAS DE FELICITACIÓN X X 1 1 2 X

11C.16 INFORME DE ACTIVIDADES COMUNICACIÓN SOCIAL X X 1 1 2 X

10C.8 SOLICITUD DE INFORMACIÓN X X 1 1 2 X

9C.2 PROGRAMAS DE RADIO Y TELEVISIÓN X X 1 1 2 X

1C.9 CIRCULARES X X 1 1 2 X

3C.14 SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD ISO 9000 Y SU GESTIÓN X X 1 2 3 X

9C.14 Invitación a eventos oficiales X X 1 1 2 X

6C.4 REQUISICIONES X X 1 1 2 X

9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA X X 1 1 2 X


