Catalogo de Disdposicién Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comision de los Der echos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: DAD DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion A L C F Plblico Reservado Confidencial Tramite Concentracién Total Baja érChlvo:|$0r|CT
7C.13 VEHICULOS X X X X 5 2 7 X
6C.17 INVENTARIO DE BIENESMUEBLES X X 2 3 5 X
3C.20 OFICIOS A FINANZAS X X X 2 3 5 X
4c.1 ACTASENTREGA RECEPCION X X X 1 4 5 X
6C.7 BORRAR X X X 2 3 5 X X
5C.6 CONTABILIDAD- CONCILIACIONES: POLIZAS- CHEQUESY X X 2 8 10 X
4c3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X X 2 8 10 X X
4C.26 RECIBOS DE PAGO X X 3 7 10 X
45 NOMINAS X X X 3 7 10 X
6C.6 CONTRATOSDE SERVICIOS X X X X X 3 5 8 X
7c5 SERVICIOSDE VIGILANCIA X X X X 1 4 5 X
7c6 SERVICIOSDE LIMPIEZA Y FUMIGACION X X X 1 4 5 X
7c14 CONTROL COMBUSTIBLE X X X 2 3 5 X
7c1 CIRCULARESY /O MEMORANDUMS X X 1 2 3 X
4.6 CURRICULUMSDIVERSOS X X 1 1 2 X
4C.15 ALTAS BAJASY MOVIMIENTOSDIVERSOSAL ISSSTEP X X 2 8 10 X X X
4C.22 PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION X X 1 3 4 X
7C.2 PROGRAMA ANUAL D%'\IEAI\IAI'E\‘I;I—AI\EI[\‘QSA IENTO DE SERVICIOS X X 1 2 3 X
7c11 MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO X X 1 2 3 X
7C.16 PROTECCION CIVIL X X 1 2 3 X
13C.3 UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO X X 1 9 10 X X
13C.6 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES X X 1 9 10 X X
13C.12 VINCULACION ARCHIVISTICA X X 1 9 10 X X
5C.1 CIRCULARES Y OFICIOS X X 1 4 5 X
13C.7 Baja documentol X X X 1 4 5 X X
5C.17 POLIZAS DE EGRESOS X X X X X 1 4 5 X
5C.18 POLIZAS DE INGRESO X X X X X 1 4 5 X
5C.19 POLIZASDE DIARIO X X X X X 1 4 5 X
5C.15 TRANSFERENCIAS X X X 1 4 5 X
5C.16 ampliaciones SFA X X 1 4 5 X
5C.3 EGRESOS X X X X X 1 4 5 X X
5c.4 INGRESOS X X X X X 1 4 5 X X
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS X X X 2 3 5 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisién de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: DAD DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion A L C F | Publico Reservado Confidencial Tramite Concentracién Total Baja érchivoTHistéricT
11C.19 PROCEDIMIENTOSDE LA CDH X X 2 3 5 X
1C.3 Leyesqueregulan lasatribucionesy funcionesde la CDH Puebla X X 4 4 8 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comision de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: DPIT DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion A L C F Plblico Reservado Confidencial Tramite Concentracién Total Baja érChlvo:|$0r|CT
1C.7 Reglamentos que regulan las atribucionesy funciones dela CDH Puebla X X 4 4 8
1C.8 Acuerdos del preﬂ'dentedeIalg?:g:lé’el?égléotrosacuerdosqueregulan a X X 4 4 8 X
1C.9 Circularesqueregulan lasfuncionesy atribuciones dela CDH Puebla X X 1 2 3 X
1C.14 Normasen las quela CDH Puebla esta certificada y/o busca certificacion X X 4 4 8
3C.11 Manual de Organizacion dela CDH Pueblay su gestion. X X 4 4 8
3C.12 Manuales de procedimientos dela CDH Pueblay su gestion X X X 4 4 8
3C.14 Sistema de Gestion de Calidad 1SO 9000y su gestion. X X 4 4 8 X
7C.12 Soporte técnico_ mantenimiento [ég?n/eratti(\)/olcorrectivoy bajas de equipo de X X 1 2 3 X
7C.16 Programa de proteccién ci\[/’il_simulacrosy su gestion X X X 4 4 8 X
8C.5 Gestion para el matenimento del portal deinternet X X 1 2 3 X
8C.10 Respaldos de base de datos y ar chivos X X 4 4 8 X
8C.11 Estructuras de base de datos _ codigo fuente/ejecutabley manuales de X X p 4 8
sistemas
8C.25 Serviciosy productos en I nter net X X 1 2 3 X
9C.18 Encuestas de calidad en el servicio dela DQO X X 1 2 3 X
10C.3 Auditoriasdel SGC_MEG_PIG. X X 3 2 5 X
11C.1 Programas presupuestariosy su gestién X X X 4 4 8
11C3 Politica de Igualdad de Género (PIG) X X X 4 4 8 X
11C.6 Plan de Trabajo 2014-2019 X X X 4 4 8
11C.8 Plan de Accién delaPIG - 2016 X X 4 4 8 X
11C.12 Informes estadisticos internos de los 6rganos y unidad administrativas X X 1 2 3 X
11C.15 Evaluacion dela PIG - 2016 X X 1 3 4 X
11C.16 Informes de actividades de la CDH Pueblay su gestion X X X 1 3 4 X
11C.20 Indicadores de calidad/Estr atégicos/Gestion X X X 1 3 4 X
12C.1 Acuerdosdel 6rgano garante (CAIP) X X X 4 1 5 X
12C5 Acuerdos del Comite de Informacion dela CDH Puebla X X 3 2 5
12C.6 Solicitudes de Acceso a al Informacién Publica dela CDH Puebla X X X 1 2 3 X
12C.7 Gestion para la actualizacién y mantenimiento del portal detransparencia X X X 1 3 4 X
12C.8 Acuerdos de informacion reservaday su gestion X X X 4 4 8
12C.10 Acuerdos de Sistemas de DatosAlT?eI:sgnalsy solicitudes de derechos X X X 1 4 5
12C.11 Documentacion dela CAIP / INAI X X 2 3 5 X
13C5 Instrumentos gener ados en materia archivistica X X X 2 3 5 X
13C.6 Transferencias documentales X X X 2 3 5 X
13C.7 Bajas documentales X X X 2 3 5

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comision de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: DPIT DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion A L C [= Plblico Reservado | Confidencial Tramite Concentracion Total Baja ,I:rchlvoTHlstorlc?
152 Acuerdos de conclusion_radicacion y modificaciones de quejas X X X 1 4 5 X
1S3 Relaciones de orientaciones concluidas X X X 1 4 5 X
1S4 Recomendaciones emitidasy acuerdos de cumplimiento X X X 1 4 5 X
1S5 Conciliaciones (ddhh) X X X 1 4 5 X
25.10 Publicaciones editadas X X 2 2 4 X
2511 Informe estadisticos par a gacetas X X X 1 4 5 X
385 Informes estadisticos para el consejo consultivo X X X 1 2 3 X
252 Formatos de Capacitacion en DDHH y Evidencias X X 2 2 4 X
7Cc.3 Requerimientos de Papeleria en General y Otros X X 2 2 4 X
6C.17 Resguar do de bienes muebles X X X 3 2 5 X
8C.13 Requerimiento'y Licencias de Software X X 5 5 10 X
13C.1 Disposiciones en Materia e Administracion de Archivos X X X 2 2 4 X
9C5 Disefios de material de difusion elabor ados - 2016 X X 2 2 4 X
10C.8 Requeriminetos de Informacién de Auditorias X X X X 2 4 6 X
4C.26 Expedicién de Credenciales o Gafetes X X X 2 2 4 X
352 Convocatoria 2016 X X X 1 1 2 X
8C.7 Disposiciones en materia deinformatica X X 2 2 4 X X
2C.18 RECOMENDACIONES DE LA CNDH A LA CDHPUEBLA X X X 1 5 6 X
254 Difusion delos Der echos Humanos X X 1 2 3 X
256 Programa Estatal de Derechos Humanos del Estado de Puebla X X X X 4 4 8 X
8C.9 Aplicacion para dispositivos méviles X X 5 5 10 X X
8C.2 Programasy proyectos en materia de telecomunicaciones X X 4 4 8
3S5 INFORME DE QUEJASAL CONSEJO CONSULTIVO X X 1 1 2 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisién de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: DQO DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion A L C F Plblico Reservado Confidencial Tramite Concentracién Total Baja ,I:rchlvoTHlstorlc?
11C.12 INFORMACION ESTADISTICA DE ACTIVIDADES X X X 1 1 2 X
6C.4 ADQUISICIONES X X 1 1 2 X
1c9 CIRCULARESINTERNAS X X 2 3 5 X
7c.16 DOCUMENTACION DE PROTECCION CIVIL X X 2 3 5 X
11Cc.4 INFORME DE ACTIVIDADES X X 1 2 3 X
10c.3 SISTEMA DEL GESTION DE CALIDAD X X 1 2 3 X
3c.14 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD SO 9000 Y SU GESTION X X 1 2 3 X
4c8 INCAPACIDADES- VACACIONES Y LICENCIAS X X 1 1 2 X
11C.8 POLITICA DE IGUALDAD DE GENERO X X 1 2 3 X
4c.22 CURSOS X X 1 1 2 X
1023 SERVICIO SOCIAL X X 1 1 2 X
1023 SERVICIO SOCIAL X X 1 1 2 X
11C.16 INFORME DE ACTIVIDADES DE LAS DELEGACIONES X X 1 1 2 X
152 CONTROL DE REGISTROS X X X 1 2 3 X X
26 SOLICITUDES DE INGRESO X X X 1 1 2 X
2c.7 SOLICITUD DE INFORMES X X 1 2 3 X
12C.1 TEMAS RELAC|ONADoslﬁ%gﬁﬁglsopﬁREcmlA Y ACCESO A LA X X 1 2 3 X
2c1 LINAMIENTOS PARA LOSVIISTADORES ADJUNTOS X X X 1 2 3 X
1c4 CODIGO DE ETICA X X 1 2 3 X
256 APLICACION DE PROTOCOLOSY ACOMPARAMIENTOS X X 1 2 3 X
8C.21 MANUAL DE IMPRESORA DE PUNTO X X 3 2 5 X
13¢5 CONTROL DE REGISTROS X X X X 1 2 3 X X
6C.4 VIATICOS 2018 X X 3 2 5 X
2C.17 ROBO X X X 5 5 10 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisién de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: DSR DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion A L C [= Plblico Reservado | Confidencial Tramite Concentracion Total Baja érChlvo:|$0r|CT
7C.10 PAQUETERIA X X 1 1 2 X
1S4 EXPEDIENTILLOSDE SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES X X X 5 3 8 X
1S5 EXPEDIENTILLOSDE SEGUIMIENTO DE CONCILIACIONES X X 2 2 4 X
7C.9 LISTAS DE OFICIOS ENVIADOS POR CORREOS DE MEXICO 2016 X X 1 1 2 X
13C.1 CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE LA DSRCAJ X X X 1 2 3 X
13C.7 GESTIONES REAL'ZADéSﬁéﬁéé_ﬁABZ%ié DOCUMENTAL DE LA X X X 1 3 4 X
12C.6 SOLICITUD DE INFORMACI02N01Q8UE COMPETEN A LA DSRCAJ X X X 1 2 3 X
11C.3 IGUALDAD LABORAL Y NO DISCRIMINACION X X 1 3 4 X
10C.3 INFORMES SOIhIg’I\I'B?\DDggpPgs I:AkJBIS'I'ROCFiEJS EXTERNOSY X X X 1 1 2 X
7C.16 PROTECCION CIVIL DSRCAJ X X 1 3 4 X
7C7 SOLICITUD DE VEHICULOSDSRCAJ 2016 X X 1 1 2 X
6C.4 ADQUISICIONESDSRCAJ X X 1 1 2 X
4C.23 SERVICIO SOCIAL EN DSRCAJ X X 1 1 2 X
AC8 CONTROL DE ASISTENCIA DE LA DSRCAJ X X 1 1 2 X
3C.14 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD |SO 9001:2008 X X 1 3 4 X X
3C.2 PROGRAMA PRESUPUESTARIO DE LA DSRCAJ X X 1 2 3 X
3C.7 PLAN DE TRABAJO 2014-2019 X X 1 3 4 X
2C.10 AMPAROSPROMOVIDOSVSLA CDH PUEBLA X X 2 2 4 X X X
2c8 JUICIOSLABORALES X X 5 5 10 X
2C.1 NOMBRAMIENTO DE REPRESENTANTE LEGAL X X 3 1 4 X
182 INCONFORMIDADES X X 1 3 4 X
1C.9 CIRCULARES X X 1 2 3 X
10C.9 INFORMACION ORGANO DE CONTROL X X X X X 1 1 2 X X X X
11C.12 INFORMES ESTADI STICOS 2017 X X 1 2 3 X
12c1 TRANSPARENCIA X X 1 2 3 X
3C7 PLAN DE TRABAJO 2014-2019 X X 1 3 4 X
13¢.7 PROCEDIMIENTO PARA BAJA DOCUMENTAL X X X 1 3 4 X
13C.1 CLASIFICACION ARCHIVISTICA X X X 1 2 3 X
6C.20 TEMASRELACI ONAIBSS&!\(I?X'II'EIIE:EEPARTAM ENTO DE X X 1 2 3 X
1S8 SOLICITUDES DE COLABORACION DE OTRASINSTUTUCIONES X X 1 2 3 X
2C5 ACTOSDE REPRESENTACION LEGAL DE LA CDH PUEBLA X X 3 5 8 X
1S9 CONSULTA DE BANDN(I)SI\IﬂECFéI)gSCIA Y GOBIERNO DE X X X X 3 4 7 X
1.7 REGLAMENTOS CDH PUEBLA X X X 3 3 6 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comision delos Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: DSR DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion A L C [= Plblico Reservado | Confidencial Tramite Concentracion Total Baja érChWo:&O”CT
1c7 REGLAMENTO CDH PUEBLA X X X 3 3 6 X
1c8 ACUERDOS CDH PUEBLA X X 3 3 6 X
206 ASISTENCIA- CONSULTA Y ASESORIAS POR LA DSRCAJ X X 3 3 6 X
4c.22 CAPACITACION Y ACTIVIDADES DE PERSONAL DE LA DSRCAJ X X 2 2 4 X
10C.14 DECLARACION PATRIMONIAL DSRCAJ X X 3 3 6 X
254 CAPACITACION EN MATERIA DE DERECHOSHUMANOSPOR LA X X X 3 3 6 X
10C.15 ACTASENTREGA RECEPCION DE LA DSRCAJ X X 3 3 6 X
1c4 CODIGOSDSRCAJ X X X 3 3 6 X
2c17 DENUNCIAS PRESENTADAS POR LA CDH PUEBLA X X 8 5 13 X X X
10C.10 Peticiones, sugerenciasy recomendaciones X X 3 3 6 X
8C.17 Administracion y Servicios de Correspondencia X X 1 1 2 X
8C.16 Administracion y Servicios de Archivo X X 1 1 2 X
4ca RECURSOSHUMANOS X X X X X 1 1 2 X X X X
1S.7 Propuestas generales para mejorar la proteccion de los Der echos Humanos X X 8 5 13 X X X
10C.10 Peticiones- sugerenciasy recomendaciones X X 1 6 7 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comision de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: olc DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion A L C F  Pdblico Reservado Confidencial Tramite Concentracion Total Baja érChlvo:|$0r|CT
4C.23 Servicio Social prestado en el OIC X X 1 4 5 X
11C.9 Informacion estadistica generada por € OICy remitidaalaDPIT X X 1 4 5 X
10C.8 Requerimientos deinfo&mgc;ggsya/grgmgpgﬁbﬁén alosdrganosy alas X X X X X 3 9 12 X
1C9 Circulares X X X 3 9 12 X
3C.4 Programa Anual de Adquisiciones 2016 dela CDH Puebla X X X 1 4 5 X
3C.12 Manual de procedimientos dela CDH Puebla (Revision y actualizacion) X X 1 4 5 X
7C.16 Programa I nterno de Proteccion Civil dela CDH Puebla X X 1 4 5 X
1ac e i tfvas Geta GO Bucbia > ™20 X X ! v 2 X
13C.1 Disposicionesemitideﬁgbﬁrgaerlgaggﬁdgglstaracién dearchivos- X X 3 9 12 X
13C.5 Instrumentos ar chivisticos dela CDH Puebla X X 1 4 5 X
10C.15 Actas de Entrega-Recepcion del personal dela CDH Pueblay X X X 1 11 12 X
documentacién relacionada
10C.14 Declaraciones de situacion patrimonial del personal dela CDH Puebla X X X 12 18 30 X
4C.22 Capacitacion continuay desarr%lﬁeglrgfesional del personal dela CDH X X 1 4 5 X
4C.26 Expedicion de constanciasy credencialesal personal dela CDH Puebla X X 1 4 5 X
10C.9 Expedientesde quejasy dmurg:liaaa%lu%%rllgadeservidores publicosdela X X X 3 9 12 X
10C.3 Auditor fas- Seguimientos- ggj;i?;pg%mspeociona— Revisionesy X X X X X 3 9 12 X X
3C.14 Certificacion de calidad de procesosy servicios administrativos X X 3 5 8 X
6C.4 Adquisiciones X X 1 2 3 X
13C.4 Sistema Ingtitucional de Archivos dela CDH Puebla X X 2 5 7 X
13C.6 Transferencias documentales X X 2 5 7 X
4C.8 Control de asistencia (Vacacions—e[%e?:ansosy licencias- incapacidades- X X 1 2 3 X
11C.8 Plan deTrab;eljode! olc X X 1 2 3 X
13C.10 Cursos X X 1 1 2 X
11C5 Programasy proyectos en mateia de politicas X X 1 3 4 X
355 Informes para el Consgjo Consultivo X X 1 4 5 X
12C.7 Portal de Transparencia dela CDH Puebla X X 2 3 5 X
11C.20 Indicador es de desempefio- calidad y productividad X X 1 4 5 X
4C.4 Registroy control de puestosy plazas X X 1 3 4 X
1C4 Cédigos X X X 2 3 5 X X
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria X X X 3 3 6 X X
2C.16 GESTIONES E INCONFORMIDADES X X X 1 2 3 X
10C.11 Responsabilidades X X X 1 1 12 X
1c3 LEYES X X 1 4 5 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0



Catalogo de Disdposicién Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comision de los Der echos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: olc DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion A L C F  Pdblico Reservado Confidencial Tramite Concentracion Total Baja ,I:rchlvoTl-hstorlcT
1C.7 Reglamento X X 1 4 5 X
10C.5 Revision de rubr os especificos X X 1 2 3 X
3C.7 Programas oper ativos anuales X X 1 2 3 X
2c17 Delitosy Faltas X X X 1 3 4 X
9C.1 Disposicioes en materia de comunicacion social X X 2 2 4 X
9C.16 Invitacionesy felicitaciones X X 1 2 3 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comision de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: PRE DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion A L C [= Plblico Reservado | Confidencial Tramite Concentracion Total Baja érChlvo:|$0r|CT
10C.3 Auditorfa X X X X X 3 9 12 X
4C.22 Capacitacion Continuay desarrollo profesional del personal X X 1 2 3 X
7C.15 Control y serviciosen auditoriosy salas X X 1 2 3 X
285 Promocion de los Der echos Humanos X X 1 2 3 X
252 Ensefianza de los Der echos Humanos X X 1 2 3 X
1S9 Propuestas para |la promocién de reformas legislativasy reglamentarias X X 2 10 12 X
158 Solicitudes de intervencién que no constituyen quejas u orientaciones X X 3 5 8 X
7c7 Servicios de Transportacion X X 1 2 3 X
1C9 Circulares X X X 3 9 12 X
4C.8 Control de asistencia (vacaciones- descansos- licencias- incapacidades- etc.) X X 1 2 3 X
2C.15 Notificaciones X X X 1 2 3 X
256 Programas preventivos en materia de Derechos Humanos X X 8 2 10 X
11C.9 Sistemas de informacion e%gdéﬁsigaagggapggfén de Derechos Humanos X X 1 2 3 X
182 Quejas X X X 1 2 3 X
10C.10 Peticiones- sugerenciasy recomendaciones X X 1 3 4 X
12C.7 Portal de Transparencia X X 1 3 4 X
3C.14 Certificacion de calidad de procesosy servicios administrativos X X 1 3 4 X
1S4 Recomendaciones X X X 2 6 8 X
1S5 Conciliaciones X X X 2 6 8 X
352 Convocatorias X X X 3 6 9 X X
7C.16 Proteccion Civil X X 1 3 4 X
11C.1 Disposiciones en materia de Programacion X X 1 2 3 X
11C.5 Programasy proyectos en materia de politicas X X 1 3 4 X
4C.24 Curricula de personal X X 1 1 2 X
6C.4 Requisiciones X X 1 3 4 X
6C.7 Segurosy Fianzas X X 1 3 4 X
7C.12 Mantenimiento- conservacion einstalacion de equipo de computo X X 1 3 4 X
1S.1 Disposiciones gener ales en mateia de proteccion- respeto- vigilancia - X X X 3 6 9 X X
observancia y defensa DDHH
13C.7 Bajas documentales X X 1 3 4 X
10C.9 Quejasy denuncias de actividades ptblicas X X X 1 3 4 X
13C.1 Disposiciones en materia de administracion de ar chivos X X 2 3 5 X
11C.16 Informe de labores X X 2 4 6 X
4C.23 Servicio Social X X 1 3 4 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
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3C.18 Programasy proyectos en materia de presupuestacion X X 1 3 4 X
3C5 Registro programatico de proyectosinstitucionales X X 5 5 10 X X
259 Reuniones con organizacionesB%%llﬁernammtalesdedefawsi delos X X 4 2 6 X
355 INFORMES PARA EL CONSEJO CONSULTIVO X X 1 3 4 X
10C6 CUMPLIMIENTO A RECOMENDACIONESY CONCILIACIONES X X X 2 1 3 X X
o2 | oo e S M O PO 1y | ' : : | .
ac1 NOMBRAMIENTOS- REELE\é@é%PETc. DEL PERSONAL DE LA X X X 1 1 2 X
7c1 DISPOSICIONESEN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES X X 1 1 2 X X
13c6 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES X X X 1 3 4 X
13C.4 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS X X 3 2 5 X
13¢.9 REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS X X 3 2 5 X
10C.15 ACTA ENTREGA/RECEPCION X X 1 2 3 X
10C.14 DECLARACION PATRIMONIAL X X X 1 1 2 X
o9C.11 RELACIONESPUBLICASY PRENSA X X 1 2 3 X
5C.3 GASTOS O EGRESOS X X X 1 2 3 X
11C.3 Disposiciones en Materia de Politicas X X 1 1 2 X
351 O e onasy Lo s daaiongs o> %° X X ! 2 : X
7c.9 LISTADOS DE CORREOS DE MEXICO X X 1 3 4 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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182 CONTROL DE REGISTROS X X 3 3 6 X
154 RECOMENDACIONES X X 1 2 3 X
1S5 OFICIOS SOBRE CONCILIACIONES X X X 1 2 3 X
1S.1 OFICIOSDIVERSOSD%???E%%%SSE?J%E\L\?gSESEN MATERIA DE X X 1 2 3 X
1S6 OFICIOSDIVERSOS DE DOCUMENTOS DE NO RESPONSABILIDAD X X 1 2 3 X
187 OFICIOS DlVERISﬁl?C?I%%EE EgDOEPéJIIiIS_TEASS GENERALESE X X 1 2 3 X
1S8 DOCUMENTOS %UREIIEII\?I%%POSIL—:ETSUYEN QUEJASU X X 1 2 3 X
s | o A A O SEI 1 O ' : : : i
1S.10 DOCUMENTOS RELATIVP(%’S\“ATLEﬁlglAPRI’EI%VISION Y DIAGNOSTICO X X X 1 2 3 X
I I et - x : : i
254 OFICIOSSOBRE LA P[I)?EORI\AEE'(_'ZBOSN|:| SEATAUI\IID(ID(% Y DIFUSION DE LOS X X 1 2 3 X
2S.6 DOCUMENTACION DE LOSPROGRAMASADSCRITOSA LA PVG X X 1 2 3 X
258 DOCUM ENTOSP?R’OC)BB/TS\E:I%%\QIE’,\‘OISEEE\?(?LABORACI ON X X 1 2 3 X
2S.9 DOCUMENTACION REIAASCOISII\IIEAD%%%(I)\II\I' E)RGANIZACI ONESDE X X 1 2 3 X
25.10 DOCUMENTACION SOBR%ESPElDAIgION DE PUBLICACIONES X X 1 2 3 X
1c.3 LEYES X X 3 1 4 X
1C.4 CODIGOS X X 3 1 4 X
1C5 INSTRUMENTOS JURIDICOS INTERNACIONALES X X 5 1 6 X
1c.8 ACUERDOS GENERALES X X 2 1 3 X
1C.9 CIRCULARES X X 2 1 3 X
1C.10 NORMASINDIVIDUALIZADAS X X 2 1 3 X
1c.11 SENTENCIAS X X 2 1 3 X
I I s A ' - : : L
1C.14 NOM X X 2 1 3 X
2C.10 AMPAROS CONTRA LA PRIMERA VISITADURIA GENERAL X X 2 1 3 X
2C3 DOCUMENTOS DE ADMINISTRACION X X 2 1 3 X
3C.7 DOCUMENTOS POA X X X 2 1 3 X
3C.8 MANUALESY CONSOLIDADOS DE ORGANIZACION X X 4 1 5 X
3C.9 PROYECTOSORGANIZACIONALES X X 2 1 3 X
4.8 PERSONAL PVG X X 2 1 3 X
AC9 PERSONAL DE PVG X X 1 1 2 X
4C.12 PERSONAL DE PVG X X 1 1 2 X
4C.23 PRESTADORES DE PVG X X 1 1 2 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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72C.10 GUIASMENSAJERIA ESPECIALIZADA X X X X 1 1 2 X

7C.7 SOLICITUDES DE VEHICUL OS- TRASPORTE Y/O VIATICOS X X 1 1 2 X

7C.15 SOLICITUDES DE AREASEIQ%ICQSY REQUERIMIENTOS DE X X 1 1 2 X

7c3 REQUI SICIONES DE PAPELERIA Y SERVICIOS MENORES X X 1 1 2 X

7c8 SERVICIOS DE TELEFONIA INTERNA X X 1 1 2 X

7C11 MUEBLES X X 1 1 2 X

7c12 EQUIPO INFORMATICO X X 1 1 2 X

oC.11 DOCUMENTACION DE PRENSA Y RELACIONES PUBLICAS X X 1 1 2 X

9C.16 INVITACIONESY FELICITACIONES X X 1 1 2 X

103 AUDITORIASVARIAS X X 2 1 3 X

10C.6 SEGUIMIENTOS X X 1 1 2 X

10C.7 DOCUMENTACION DE COMITES X X X 1 1 2 X

10Cc.8 DE COMITESY AUDITORIAS X X X 1 1 2 X

10C.9 1 X X X 1 1 2 X

11C.6 PLAN CDH PUEBLA X X 5 1 6 X

1C.8 ACTIVIDADES SEMESTRALES Y ANUALES X X 2 1 3 X
11C.16 ACTIVIDADES X X 1 1 2 X
11CAT7 AVANCES X X 1 1 2 X

125 PVG EN EL COMITE DE INFORMACION X X X 1 1 2 X

12C.6 FOLI0OSDE SOLICITUDES X X X 1 1 2 X

19C.7 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA PVG X X X 2 1 3 X
12C.10 SISTEMASPVG X X X 2 1 3 X

13C5 LIBRETASDE CONTROL X X 1 3 4 X

13C.6 DOCUMENTACION DE TRANSFERENCIAS X X X 2 1 3 X

13c.7 DOCUMENTOS PARA BAJA DE ARCHIVO X X X 2 1 3 X

11Cc.9 INFORMES MENSUALES X X X 1 2 3 X

26 INTERVENCIONES PARA ASUNTOS JURIDICOS X X X 1 2 3 X

6C.4 ADQUISICIONESY VIATICOS X X X 1 2 3 X

8C.18 BIBLIOTECA X X 1 1 2 X

7C.16 DOCUMENTACION DE PROTECCION CIVIL X X 2 1 3 X

255 DOCUMENTOS DE PROMOCION DE LOS DERECHOS HUMANOS X X 1 1 2 X

8C.25 SOLICITUDES DE INTERNET X X 1 1 2 X

9C.2 SERVICIOS DE COMUNICACION SOCIAL X X 1 1 2 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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1.7 REGLAMENTOS X X 1 1 2 X
153 CONSTANCIAS DE ORIENTACIONES X X 1 1 2 X
3C.14 DOCUMENTOS DE CERTIFICACIONES SO - PIG - NOM X X 2 1 3 X
3C.12 DOCUMENTACION DURANTE DE INTEGRACION DE MANUALES X X 1 1 2 X
11C.14 PERTENENCIA A COMITES X X 2 1 3 X
2C.18 Informacion institucional X X 1 1 2 X
354 Acuerdos del Consgjo en PVG X X 1 1 2 X
11C.12 EstadisticasINEGI X X 1 1 2 X
7c1 DISPOSICIONES GENERALES ADMINISTRATIVAS X X 1 1 2 X
7c9 LISTADO DE CORREOS X X 1 1 2 X
6C.4 Adgquisiciones X X 1 2 3 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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Cadigo Descripcion A L C F Plblico Reservado Confidencial Tramite Concentracién Total Baja érChWo:&O”CT
4C.22 Capacitacion continuay desarrollo profesional del personal X X 1 2 3 X
13C5 Instrumentos Ar chivisticos X X 1 2 3 X
1C9 Circulares X X X 3 9 12 X
255 Promocion de los Der echos Humanos X X 1 2 3 X
10C.10 Peticiones- suger enciasy recomendaciones X X 1 3 4 X
136 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 2017 X X X 1 3 4 X X
13C.4 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS X X 3 2 5 X
4C.23 Servicio social de &reas administrativas X X 1 2 3 X
11C.16 INFORME DE ACTIVIDADES PRESIDENCIA CDHP 2017 X X 1 2 3 X X
12¢6 SOLICITUDES DE INFORMACION X X 1 1 2 X X
7c.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACION X X X 1 1 2 X X
3c.18 PROGRAMA PRESUPUESTARIO X X 1 1 2 X
12C7 PORTAL DE TRANSPARENCIA X X 1 1 2 X X
10C.14 DECLARACION PATRIMONIAL X X X 1 1 2 X
181 DISPOSICIONESGENERAIIS ESL %"é FISRD?'LECCION Y OBSERVANCIA X X 1 1 2 X
5C.3 GASTOS X X X 1 1 2 X
2C.15 Notificaciones X X X 1 1 2 X
354 ACTASY ACUERDOS DEL CONSEJO CONSULTIVO X X X 3 1 4 X X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comision de los Der echos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: STE DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
o Ny P ' g - » . Archivo Histérico
Cadigo Descripcion A L C F Pablico 'Reservado Confidencial Tramite Concentracion Total Baja E T |
SOLICITUD DE VEHICULOS PARA LA REALIZACION DE LAS
er ACTIVIDADES DEL AREA. X X ! 4 ° X
CICLO DE CONFERENCIAS'ACTUALIDAD EN DERECHOS
2 HUMANOS Y OTROS X X ! 2 8 X
258 CONVENIOSDE COLABORA%gM\w EACTAS DE INTEGRACION DE X X X 1 2 3 X X
7c3 REQUERIMIENTO DE PAPELERIA- CONSUMIBLESY OTROS. X X 1 2 3 X
7C6 SERVICIOS DE LAVANDERIA O TINTORERIA X X 1 2 3 X
7c11 MANTENIMIENTO E INSTALACION DE MOBILIARIO X X 1 2 3 X
7C.12 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE EQUIPO DE COMPUTO X X 1 2 3 X
254 JORNADAS EN CEREMONIASCIVICAS Y OTROS X % 1 2 3 X
7C.10 MENSAJERIA Y PAQUETERIA X X 1 2 3 X
1C.9 CIRCULARES DE LA CDH PUEBLA E INFORMACION GENERADA X X 1 2 3 X
EN RELACION A LASMISMAS
4C.23 PRACTICAS PROFESIONALES/SERVICIO SOCIAL X % 1 2 3 X
10C.8 PLIEGO DE RECOMENDACIONES- ENLACE JURIDICO DEL X % 1 2 3 X
CENTRO ESTATAL DE DATOSE INFORMACION
INFORME DE ACTIVIDADES STE Y MEMORANDUMS DE CIERRE
nuc1 DE INFORMACION X X ! 2 3 X
INFORMACION RELATIVA A LOSINFORMES ANUAL ES DEL
nucis ORGANISMO E INFORMES DE ACTIVIDADES X X ! 2 3 X
256 ASUNTOS TURNADOS A L OSPROGRAMAS PARA SU ATENCION Y X % 1 2 3 X
CLUB DE ADULTOSMAYORES.
INFORMACION RELATIVA A LAS REUNIONES CON OSC-
29 EXPEDIENTES DE OSC Y OTROS X X 3 ! 4 X
1C.7 REGLAMENTO DE LA CDH PUEBLA X X X 1 2 3 X X X
CURRICULA DE PERSONAL DE STE Y ENTREGADOSA
ac24 DIRECCION ADMINISTRATIVA X X . 2 3 X
SUBCOMITE DE CAPACITACION Y SENSIBILIZACION DEL
ac.22 COMITE DE EQUIDAD DE GENERO X X ! 8 4 X
11C.1 INFORMACION PROGRAMATICA X X 1 2 3 X
: LEY QUE CREA LA COMISION ESTATAL DE DEFENSA DE LOS
3 DERECHOSHUMANOS X X X ! 2 3 X X X
7C.9 ACUSES DE CORREO DE MEXICO X X 1 2 3 X
13C.7 PROCEDIMIENTO DE BAJA DOCUMENTAL X X % 1 3 4 X
8C.18 MEMORANDUMS DE ENTREGA DE MATERIAL PARA X X 1 2 3 X
BIBLIOTECA
MEMORANDUM S RELACIONADOS CON EL CORREO
scar ELECTRONICO X X ! 2 3 X
182 ACTAS CIRCUNSTANCIADAS RESPECTO DE QUEJASY OTROS X X % 1 2 3 X
SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD | SO 9001:2008 Y SU
3C.14 (arAY X X 1 3 4 X
9C.18 MEMORANDUM S DE ENCUES’[I')ﬁISTDE OPINION REMITIDASA LA X X 1 2 3 X
255 CAMPARAS- OFICIOS- MEMORANDUMS- CORREOS PARA X X 1 2 3 X
REFORZAR Y/O REALIZAR ACCIONESDE PROMOCION
OFICIOS- MEMORANDUMSRELATIVOS AL PROGRAMA
c1s INTERNO DE PROTECCION CIVIL X X X ! 2 3 X
MEMORANDUMSRELATIVOS A LOS EXPEDIENTES DEL
acs PERSONAL DE STE Y OTROS X X ! 2 3 X
CORREOS- MEMOS- FELICITACIONES Y OFICIOS DE
.16 INVITACION A CICLOSDE CONFERENCIA X X ! 2 3 X
DISPOSI CIONES GENERALESEN MATERIA DEL CONSEJO
351 RALESEN MY X X X 3 1 4 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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T NP _ . . - L. . Archivo Histérico
Cadigo Descripcion A L C F Pablico 'Reservado Confidencial Tramite Concentracion Total Baja E T |
3S.2 CITATORIOSPARA LAS SESIONES DEL CONSEJO CONSULTIVO X X X 3 1 4 X
353 SESIONES DEL CONSEJO CONSULTIVO X X X 3 1 4 X X X
GESTION PARA LA ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO DEL
zer PORTAL DE TRANSPARENCIA X X ! 2 N X
253 DIPLOMADO Y OTROS X X 1 3 4 X
1S.11 IMPULSO A LA OBSERVANCIA DE LOSDERECHOSHUMANOSEN X X 1 3 4 X
EL ESTADO
6C.19 CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENESMUEBLES X X 1 3 4 X
3S5 MEMORANDUMS- OFICIOS- ESCRITOSRELATIVOSA LOS X X 1 3 4 X
INFORMESPARA EL CONSEJO CONSULTIVO
DISPOSICIONESEN MATERIA DE ADMINISTRACION DE
13C.1 ARCHIVOS X X 1 2 3 X
13C.4 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SICA) X X 1 2 3 X
OFICIOS- MEMORANDUMS- ESCRITOS SOBRE CANON- EQUIPO
8C.13 AUDIOVISUAL Y DE COMPUTO. X X ! 2 8 X
3C.12 MANUALES- PLAN DE CALIDAD- POLITICA DE CALIDAD Y X X 1 2 3 X
OTROSRELACIONADOS CON EL 1SO 9001:2008
CORREOQOS- OFICIOS- MEMOSY OTROSRELATIVOSA LA
2S.11 GACETA X X 1 2 3 X
11C.20 INDICADORES DE DESEM PENO- CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD. X X 1 2 3 X
INFORMACION RELATIVA A LASDECLARACIONES
1oc.14 PATRIMONIALES X X ! 2 8 X
13C.6 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS Y SECUNDARIAS DE STE X X 1 2 3 X
CORREOS- OFICIOSY ACUERDOS CON MOTIVO DEL PROC. DE
10C.9 DETERMINACION DE RESPONSABILIDAD X X X ! 2 8 X
PROGRAMA DE TRABAJO DE STE E INFORMESDE
S CUMPLIMIENTO. X X ! 2 8 X
LIBROSY LIBRETASDE CONTROL DE CORRESPONDENCIA DE
18c.12 SECRETARIA TECNICA EJECUTIVA X X 8 : 4 X
SOLICITUDES DE INFORMACION REALIZADASA STE Y SU
12C.6 RESPUESTA. X X 1 2 3 X
CONVOCATORIAS- PLAN DE AUDITORIA Y DOCUMENTOS
s RELACIONADOSCON LASMISMAS X X ! 8 4 X
8C.5 ACTUALIZACION DEL SITIO WEB DE LA CDH PUEBLA X X 1 2 3 X
INFORMACION RELATIVA A LA ENTREGA-RECEPCION DE
10C.15 ASUNTOS STE X X 1 2 3 X
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA PERSONAL STE X X 1 1 2 X
9C.3 OFICIOS- MEMORANDUMS- CORREOS E INFORMACION X X 1 1 2 X
RELATIVO A LASPUBLICACIONESEN REDESSOCIALES
9C.14 REUNIONES DE TRABAJO Y OTRAS X X 1 1 2 X
2C.15 DESIGNACIONES- NOMBRAMIENTOSY OTROS X X X 1 2 3 X
ACTASADMINISTRATIVAS- CIRCUNSTANCIADAS- OFICIOS Y
17 MEMOSAL PERSONAL X X X ! 2 s X
OFICIOS- MEMORANDUMS- ESCRITOSY OTROSRELATIVOSA
1C.4 L OSCODIGOS X X X 1 2 3 X
OFICIOS- MEMORANDUMSY OTROSEN MATERIA DE CONTROL
10C.1 Y AUDITORIA X X X 1 2 3 X
158 SOLICITUDES DE INTERVENCION X X X 1 2 3 X
1C.10 CONVENIOS- BASES DE COLAEBTOCRAQON- ACUERDOS- ACTAS- X X X 1 2 3 X
2C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS X X X 1 2 3 X
ACUERDOS- OFICIOSY MEMORADUMSA LAS DISPOSICIONES
12¢.1 EN MATERIA DE TRANSPARENCIA X X X ! 2 3 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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Serie Valor Documental Clasificacién Documental Plazo de conservacion por Destino Final
o . _ . . - > . Archivo Histérico
Cadigo Descripcion A L C F Pdblico Reservado | Confidencial Tramite Concentracion Total Baja E T |
11C.9 OFICIOS- MEMORANDUMSY CORREOSELECTRONICOSEN X X 1 2 3 X
RELACION AL SISTEMA DE INFORMACION ESTADISTICA
ACUERDOS SOBRE LAS DISPOSICIONES GENERAL ES QUE
181 INDICA LA SERIE Q X X X ! 2 8 X
OFICIOS- MEMORANDUMS DE LOS SERVICIOS PARA EL
ac.2t PERSONAL DE LA CDH PUEBLA X X ! 2 8 X
2c7 ESTUDIO- DICTAMENESE INFORMES DE LA CDH PUEBLA X X 1 2 3 X
OFICIOS- MEMORANDUM S- CORREOS ELECTRONICOS
w1 RELATIVOSA RESOLUCIONESCDH PUEBLA X X ! 2 8 X
7C.9 Listas de Correos de México X X 1 3 4 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0




Catalogo de Disdposicién Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla | CDHP Puebla Comision delos Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: VG DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion A L C F Plblico Reservado Confidencial Tramite Concentracién Total Baja érChlvo:|$0r|CT
7C3 Requerimientos de Papeleria X X 1 2 3 X
7C.11 Solicitudes X X 1 2 3 X
11C.9 Informes DPIT X X 2 2 4 X
9C.16 Invitacionesyy felicitaciones X X 1 2 3 X
4C.22 Capacitacion continuay dmglilsorparl?\f’gonal del personal de &reas X X 1 2 3 X
7C.16 Proteccion Civil X X 1 2 3 X
7c7 Solicitud de vehiculosy viaticos X X 1 2 3 X
1C9 Circulares X X 2 3 5 X
1S4 Recomendaciones X X 1 2 3 X X X
13C.7 Oficios de bajas documentales X X 2 1 3 X
4C.8 Acciones afirmativas- per misos- vacaciones X X 1 2 3 X
256 Programa de atencién a migrantes/ Recorridos X X 2 2 4 X
1S2 Oficios diversos X X X 2 2 4 X X X
1S5 Oficios sobre conciliaciones X X 1 2 3 X X X
252 Cursosy capacitacion impartida X X 1 2 3 X
10C.6 150 9001:2008 X X 1 2 3 X X
11C5 Politica Institucional de Igualdad de Género X X 1 2 3 X X X
10c.3 1SO 9000:2008 X X 2 1 3 X X X
1S8 Solicitudes de I ntervencién que no constituyen quejas u orientacion X X 1 2 3 X
1C.6 Decretos X X 1 2 3 X
254 Difusién de los Der echos Humanos X X 1 2 3 X
253 Estudio delos DDHH X X 1 2 3 X
253 Estudio delos DDHH X X 1 2 3 X
4C.23 Servicio social X X 1 1 2 X
10C.15 Actas administrativas de entrega-r ecepcion X X 1 2 3 X
11C.2 Evaluacion (correcciones) 1 SO 9001:2008 X X 2 2 4 X
12C.1 Ley detransparenciay acceso ala informacion X X 1 2 3 X
13C.1 Disposiciones en materia de administracion de ar chivos X X 1 2 3 X
2511 Gaceta X X 1 2 3 X
2C5 Actuacionesy representaciones en materia legal X X X 1 2 3 X
2C.15 Notificaciones X X X 1 2 3 X
1C.7 Identificacion de personal X X X 1 2 3 X
8C.25 Serviciosy productos en inter net X X 1 2 3 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0



Catalogo de Disdposicién Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comision de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: VG DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion A L C [= Plblico Reservado | Confidencial Tramite Concentracion Total Baja érChlvo:|$0r|CT
10C.14 Declar aciones patrimoniales X X X 2 2 4 X
9C.6 Entrevistas en materia de migracion X X 1 2 3 X
11C.15 Evaluacion de programas de accion X X X 2 2 4 X
13C.13 Difusion X X X 1 2 3 X
254 Difusién delos DDHH X X X 1 2 3 X
258 Convenios de colaboracion X X X 2 2 4 X
1C.1 Disposiciones en materia de legislacion X X 2 2 4 X
1c7 Reglamentos X X X 1 2 3 X
3C.2 Programasy proyectos en materia de programacion X X X 2 2 4 X
11C.20 Indicador es de desempefio- calidad y productividad X X X 2 2 4 X
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal X X X 1 2 3 X
7C.10 Servicios especializados de mensajerfa X X X 1 2 3 X
11C.17 Informe de gjecucion X X X 2 2 4 X
11C.21 Normas parala evaluacion X X X 2 2 4 X
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion X X X 1 2 3 X
12C.7 Portal detransparencia X X 2 3 5 X
13C.6 Transferencias documentales X X 2 1 3 X
13C5 Instrumentos Ar chivisticos X X X 4 2 6 X
4C.10 Descuentos X X 1 1 2 X
1C5 Conveniosy tratados e internacionales X X X 2 2 4 X X
11C.16 Informe delabores X X 2 1 3 X
2C.6 Asistencia consulta y asesorias X X 1 2 3 X
2C.16 Inconformidadesyy peticiones X X 1 2 3 X
7C.12 Mantenimiento- conservacion einstalacion de equipo de computo X X 1 2 3 X
12C5 Comite deinformacion X X 1 2 3 X
1S.11 Impulso ala observancia de los Derechos Humanos en e Estado X X X 1 2 3 X X
1c8 Acuer dos Generales X X X X 1 2 3 X X
1C.13 Publicaciones en el Periddico Oficial del Estado de Puebla/Federacion. X X X 1 2 3 X X
4C.3 Expediente Gnico de per sonal X X X 1 2 3 X X
1C.15 Comitésy subcomités de nor malizacion X X X 2 1 3 X X
2c7 INFORMES/OTROS X X X X 1 2 3 X X
187 PROPUESTAS GENE%ASLDEESRFI’EACIT_'AOI\é E'JUONIIQAAI\IIQC;_SA PROTECCION DE X X 2 1 3 X
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES X X 1 2 3 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0



Catalogo de Disdposicién Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comision de los Der echos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: VG DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificacién Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcién A L C F | Plblico Reservado Confidencial Trémite Concentracion Total Baja érchivoTHistéricT
9C.9 SINTESISINFORMATIVA X X 1 1
1C.9 Circulares X X 1 2 3 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0




Catalogo de Disdposicién Documental - CADIDO

FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comision de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: VG DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion L C F | Publico Reservado Confidencial Tramite Concentracién Total Baja érchlvoTHlstorlcT
1C.8 Acuerdos Generales X X 1 2 3 X
182 Oficios diversos X X 1 2 3 X
13C.1 Disposiciones en materia de administracion de ar chivos X X 0 2 2
4C.23 Servicio social X X 1 4 5 X
10C.10 Peticiones, sugerenciasy recomendaciones X X 1 2 3 X
181 defensa de los Derecho Humanos X X 0 2 2
8C.7 Disposiciones en materia deinfor matica X X 1 2 3 X
4c.1 Disposiciones en materia de recur sos humanos X X 0 2 2
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion X X 1 2 3 X
11C.12 Captacion, produccion y difusion delainformacion estadistica X X 0 2 2
9C.9 SINTESISINFORMATIVA X X 1 1 2 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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FONDO: CDH Puebla CDHP Puebla Comisién de los Derechos Humanos del Estado de Puebla Secciones
Unidad Administrativa: ucs DIRECCION ADMINISTRATIVA [X] Sustantivas - [X] Comunes
Serie Valor Documental Clasificaciéon Documental Plazo de conservacion por Destino Final
Cadigo Descripcion A L C F Plblico Reservado Confidencial Tramite Concentracién Total Baja érchlvoTHlstorlcT
152 NOTAS PERIODISTICAS PARA QUEJAS X X 1 1 2 X
9C.6 COMUNICADOS DE PRENSA X X 1 1 2 X
9C.16 CARTASDE FELICITACION X X 1 1 2 X
11C.16 INFORME DE ACTIVIDADES COMUNICACION SOCIAL X X 1 1 2 X
10C.8 SOLICITUD DE INFORMACION X X 1 1 2 X
9C.2 PROGRAMASDE RADIO Y TELEVISION X X 1 1 2 X
1C.9 CIRCULARES X X 1 1 2 X
3C.14 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD SO 9000 Y SU GESTION X X 1 2 3 X
oC.14 Invitacion a eventos oficiales X X 1 1 2 X
6C.4 REQUISICIONES X X 1 1 2 X
9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA X X 1 1 2 X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0



