Cuadro General de Clasificacion Archivistica

FONDO: CDHP Puebla Comisién de los Derechos Humanos del Estado de Puebla
Secciones: [X] Sustantivas- [ ] Comunes
Seccion Serie Organos/ Unidades Administrativas
Cadigo Descripcion Cadigo Descripcion PRE PVG SVG STE DQO DSR DA DPIT OIC UCS

1c Legislacion 1C.1 Disposiciones en materia de legislacion X
1C.2 Programasy proyectos en materia de legislacion
1C.3 Leyes X X
1C4 Cédigos X X X X
1C.5 Conveniosy tratados nacionales e inter nacionales X
1C.6 Decr etos
1C.7 Reglamentos X X X X X
1C.8 Acuerdos generales X X X
1C.9 Circulares X X X X X X X X X
1C.10 Instrumentos j uridicos consensuales (convenios- bases de col X X
1C.11 Resoluciones X
1C.12 Compilacionesjuridicas
1C.13 Publicaciones en e Periddico Oficial del Estado de Puebla / X X
1C.14 Normas oficiales mexicanas X
1C.15 Comitésy subcomités de normalizacion X

2C Asuntos Juridicos 2C.1 Disposiciones en materia de asuntosjuridicos X X
2C.2 Programasy proyectos en materia de asuntosjuridicos
2C.3 Registro y certificacion defirmas
2C.4 Registroy certificacién de firmas acreditadas ante la CDH P
2C5 Actuacionesy representaciones en materia legal X X
2C.6 Asistencia consultay asesor fas X X X
2C.7 Estudios- dictamenes e informes X X
2C.8 Juicios contrala Comision de Derechos Humanos del Estado de X
2C.9 Juicios dela Comision de Der echos Humanos del Estado de Pue
2C.10 Amparos X
2C.11 Inter posicion de recur sos administrativos
2C.12 Opinionestécnico juridicas X
2C.13 Inspeccion y designacion de peritos
2C.14 Desfalcos- peculados- fraudesy cohechos
2C.15 Notificaciones X X X
2C.16 Inconformidadesy peticiones X X
2C.17 Ddlitosy faltas X X X
2C.18 Der echos humanos X

3C Programacién, Organizacién y Presupuestacion [ 3C.1 Disposiciones en materia de programacion
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3C.2 Programasy proyectos en materia de programacion X X
3C.3 Procesos de programacion
3C4 Programa anual de adquisiciones (I nver siones) X
3C5 Registro programético de proyectosinstitucionales X
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales
3C.7 Programas oper ativos anuales X X X
3C.8 Disposiciones en materia de or ganizacion
3C.9 Programasy proyectos en materia de organizacion
3C.10 Dictamen técnico de estructuras
3C.11 Integracion y dictamen de manuales de or ganizacién X
3C.12 Integracion y dictamen de manuales- normasy lineamientos- d X X X
3C.13 Mejora Regulatoria (Acciones de moder nizacion administrativa
3C.14 Certificacion de calidad de procesosy servicios administrat X X X X X X X
3C.15 Desconcentracion de funciones (No aplica)
3C.16 Descentralizacion (No aplica)
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.18 Programasy proyectos en materia de presupuestacio X
3C.19 Andlisisfinancieroy presupuestal
3C.20 Evaluacién y control del gjercicio presupuestal X

4C Recur sos Humanos 4C.1 Disposiciones en materia de recur sos humanos X X X
4C.2 Programasy proyectos en materia de recur sos humanos
4C.3 Expediente tnico de personal X X X
4C.4 Registroy control de puestosy plazas X
4C.5 Némina de pago de per sonal X
4C.6 Reclutamientoy seleccion de personal X X
4C.7 Identificacion y acreditacion de personal X
4C.8 Control de asistencia (vacaciones- descansosy licencias- in X X X X X X
4C.9 Control disciplinario
4C.10 Descuentos X
4C.11 Estimulosy recompensas
4C.12 Evaluacionesy promociones
4C.13 Productividad en € trabajo
4C.14 Evaluacion del desempefio de servidores de mando
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
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4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC- Sistema
4C.17 Jubilacionesy pensiones
4C.18 Programasderetiro voluntario
4C.19 Becas
4C.20 Relaciones labor ales (comisiones mixtas- sindicato nacional
4C.21 Servicios socialesy culturalesy de seguridad e higiene en X
4C.22 Capacitacion continuay desarrollo profesional del personal X X X X X X X
4C.23 Servicio social de areas administrativas X X X X X X
4C.24 Curricula de personal X X
4C.25 Censo de per sonal
4C.26 Expedicion de constanciasy credenciales X X X
4C.27 Coordinacion laboral con or ganismos descentralizados y parae
4C.28 Servicio profesional de carrera (No aplica)
5C Recur sos Financier os 5C.1 Disposiciones en materia de recur sos financier osy contabili X

5C.2 Programasy proyectos en materia derecursosfinancierosy ¢
5C.3 Gastos 0 egresos por partida presupuestal X
5C.4 Ingresos
5C.5 Libros contables
5C.6 Registros contables (glosa) X
5C.7 Valoresfinancieros
5C.8 Aportaciones a capital
5C.9 Empréstitos
5C.10 Financiamiento externo
5C.11 Esquemas de financiamiento
5C.12 Asignacion y optimizacion de recur sos financier os
5C.13 Creéditos concedidos
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.16 Ampliaciones del presupuesto X
5C.17 Registroy control de pdlizas de egresos X
5C.18 Registroy control de pélizas deingresos X
5C.19 Pdlizas de diario
5C.20 Comprasdirectas
5C.21 Garantias- fianzasy depésitos

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
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5C.22 Control de cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros X
5C.25 Auxiliares de cuentas
5C.26 Estado del gercicio del presupuesto
5C.27 Fondo rotatorio
5C.28 Pago de der echos

6C Recursos M aterialesy Obra Publica 6C.1 Disposiciones en materia de recur sos materiales- (obra ptibli
6C.2 Programasy proyectos en materia de recur sos materiales- obr
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones X X X X X
6C.5 Sanciones- inconformidades y conciliaciones- derivados de co
6C.6 Control de contratos X
6C.7 Segurosy fianzas X
6C.8 Suspension- rescision- terminacion de obra publica - No apli
6C.9 Bitécoras de obra ptblica - No aplica
6C.10 Calidad en materia de obras- conservacién y equipamiento
6C.11 Precios unitarios en obra publicay servicios
6C.12 Asesor ia técnica en materia de obra pUblica
6C.13 Conservacion y mantenimiento delainfraestructurafisica
6C.14 Registro de proveedoresy contratistas
6C.15 Arrendamientos
6C.16 Disposiciones de activo fijo
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X X
6C.18 Inventario fisicoy control de bienesinmuebles
6C.19 Almacenamiento- control y distribucién de bienes muebles X
6C.20 Disposicionesy sistemas de abastecimiento y almacenes X
6C.21 Control de calidad de bienes einsumos
6C.22 Control y seguimiento de obrasy remodelaciones
6C.23 Comitésy subcomités de adquisiciones- arrendamientosy serv
6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
6C.25 Comité de obra publica - No Aplica
6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento

7C Servicios Generales 7C1 Disposiciones en materia de servicios generales X X X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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SVG

Organos/ Unidades Administrativas

STE

7C.2 Programasy proyectos en materia de servicios generales

7C.3 Servicios basicos (ener gia eléctrica- agua- predial- etc.) X X

7C.4 Servicios de embalaje- fletesy maniobras

7C5 Servicios de seguridad y vigilancia

7C.6 Servicios de lavander ia- limpieza- higiene y fumigacion X

7C.7 Servicios de transportacion X X

7C.8 Servicios de telefonia- telefonia celular y radiolocalizacio X

7C.9 Servicio postal X X

7C.10 Servicios especializados de mensaj eria X X

7C.11 M antenimiento- conservacion einstalacion de mobiliario X X

7C.12 Mantenimiento- conservacion e instalacion de equipo de compu X X

7C.13 Control de parque vehicular

7C.14 Control de combustible

7C.15 Control y servicios en auditoriosy salas

7C.16 Proteccion civil X X
8C Tecnologiasy Servicios de Informacion 8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones

8C.2 Programasy proyectos en materia de telecomunicaciones

8C.3 Normatividad tecnolégica

8C.4 Desarrollo einfraestructura de telecomunicaciones

8C.5 Desarrollo einfraestructura del portal deInternet dela de X

8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datosy voz

8C.7 Disposiciones en materia de informética

8C.8 Programasy proyectos en materia deinformatica

8C.9 Desarrolloinformatico

8C.10 Seguridad informatica

8C.11 Desarrollo de sistemas X

8C.12 Automatizacion de procesos

8C.13 Control y desarrollo del parque informético X

8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion

8C.15 Programasy proyectos en materia de servicios deinformacion

8C.16 Administracién y servicios de ar chivo

8C.17 Administracion y servicios de correspondencia X

8C.18 Administracién y servicios de bibliotecas X

8C.19 Administracion y servicios de otr os centr os documentales

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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8C.20 Administracion y preservacién de acer vos digitales
8C.21 Instrumentos de consulta X
8C.22 Pr ocesos técnicos en los servicios de informacion
8C.23 Acceso y reservas en servicio deinformacién
8C.24 Productos para la divulgacion de servicios
8C.25 Serviciosy productosen Internet eintranet X X

9C Comunicacion Social 9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social X
9C.2 Programasy proyectos en materia de comunicacién social X
9C.3 Publicaciones eimpresosingtitucionales X
9C.4 Materia multimedia X
9C.5 Publicidad institucional X
9C.6 Boletinesy entrevistas para medios X X
9C.7 Boletinesinfor mativos para medios
9C.8 Insercionesy anuncios en periddicosy revistas
9C.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulista X X
9C.10 Notas para medios
9C.11 Prensainstitucional X
9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas
9C.13 Comparecencias ante el poder legisiativo
9C.14 Actosy eventos oficiales X X
9C.15 Registro de audiencias ptblicas
9C.16 Invitacionesy felicitaciones X X X X
9C.17 Servicio de edecanes
9C.18 Encuestas de opinién X X

10C Control de Auditoria de Actividades Publicas 10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria X X
10C.2 Programasy proyectos en materia de control y auditor fa
10C.3 Auditoria X X X X X X X
10C.4 Visitadurfas
10C.5 Revisiones de rubros especificos X
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones X X
10C.7 Participantes en comités
10C.8 Requerimientos de informacion a los 6rganosy Unidades Admin X X X X X
10C.9 Quejasy denuncias de actividades publicas X X X X
10C.10 Peticiones- sugerenciasy recomendaciones X X X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
Direccién Administrativa, (DPIT) Direccién de Planeacion, Informéticay Transparencia, (OIC) Organo Interno de Control, (UCS) Unidad de Comunicacion Social r Relaciones Pblicas. Nota: Generado mediante SICA 2.0
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10C.11 | Responsabilidades X

10C.12 Inconfor midades
10C.13 Inhabilitaciones

10C.14 | Declaraciones patrimoniales X X X X X
10C.15 Entrega —recepcion X X X X X
10C.16 Libros blancos

11C Programacién, Informacion, Evaluacion y|[11C.1 Disposiciones en materia de planeacion X X X

Politicas 11C.2 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion X X

11C.3 Disposiciones en materia de politicas X X
11C.4 Programasy proyectos en materia deinformacion y evaluacion X
11C.5 Programasy proyectos en materia de politicas X X X
11C.6 Plan Estatal de Desarrollo - Plan Intitucional dela Comisi X X
11C.7 Programas a mediano plazo
11C.8 Programas de accion X X X
11C.9 Sistemas de informacion estadistica dela Comisién de Derech X X X X X

11C.10 Sistema de variables eindicadores SISVI

11C.11 Normas de elaboracién y actualizacién de la informacion esta

11C.12 Captacion- produccion y difusion delainformacion estadisti X X X X

11C.13 Desarrollo de encuestas

11C.14 Grupo interingtitucional deinformacion (comités

11C.15 Evaluacién de programas de accién X

11C.16 Informe de labor es X X X X X X
11C.17 Informe de €j ecucion X

11C.18 Informe de gobierno

11C.19 Indicadores X

11C.20 Indicador es de desempefio- calidad y productividad X X X X
11C.21 | Normasparalaevaluacion X

11C.22 M odelos de or ganizaci6n

12C Transparenciay Acceso a la Informacién Pablica [12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacién X X X X
12C.2 Programasy proyectos en materia de acceso a la informacion
12C.3 Programasy proyectos en materia de transparenciay combate
12C.4 Unidades de enlace
12C.5 Comité deinformacion X X
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion X X X X
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12C.7 Portal de transparencia X X X X X X
12C.8 Clasificacion de informacion reservada
12C.9 Clasificacion de informacion confidencial

12C.10 Sistemas de datos per sonales
12C.11  [cCAIP/INAI X
12C.12 Archivos del presidente electo - No Aplica

13C Administraciéon de Archivos 13C.1 Disposiciones en materia de administracion de archivos X X X X X X
13C.2 Planes- programasy proyectos
13C.3 Unidad Coordinadora de Ar chivos X
13C.4 Sistema I ngtitucional de Archivos X X X
13C.5 Instrumentos Ar chivisticos X X X X X
13C.6 Transferencias documentales X X X X X X X
13C.7 Bajas documentales X X X X X X
13C.8 Conservacion y preservacion
13C.9 Registro Estatal de Archivos X
13C.10 Cursos- asesoriasy capacitaciones X

13C.11 Organismos rector es

13C.12 | Vinculacién archivistica X X
13C.13 | Difusion X
1S Proteccién, respeto, vigilancia, observancia y|1S.1 Disposiciones generales en materia de proteccion- respeto- v X X
defensa de los Derechos Humanos 1S2 Quejas X X X X X X X X
1S.3 Orientaciones X
1S4 Recomendaciones X X X X
1S5 Conciliaciones (ddhh) X X X X
1S.6 Documentos de no responsabilidad
1S.7 Propuestas generales paramejorar la proteccion delos Derec X X
1S.8 Solicitudes de intervencion que no constituyeron quejas u or X X X X X
1S.9 Propuestas para la promocion derefor maslegisiativasyy regl X X
1S.10 Supervision del respeto a los Der echos Humanos de personas q X
1S.11 Impulso a la observancia de los Der echos Humanos en el Estad X X
2S Prevencion, promocion, estudio y difusion de los|2S.1 Disposiciones gener ales en materia de Prevencion- promocion-
Derechos Humanos 2S.2 Ensefianza de |os Der echos Humanos X X X X
2S.3 Estudio de los Derechos Humanos X X
2S.4 Difusion de los Der echos Humanos X X X X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
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2S5 Promocién de los Derechos Humanos X
2S.6 Programas preventivos en materia de Derechos Humanos X
2S.7 Programasy acciones sobre tratados- convencionesy acuerdos
2S5.8 Bases de coor dinacién y Convenios de Colaboracién X
2S.9 Reuniones con or ganizaciones no guber namentales de defensa d X
2S.10 Edicién de publicaciones dela CDH Puebla parala difusion d
2511 Gaceta X

3S Consgjo Consultivo 3S.1 Disposiciones gener ales en materia del Consejo Consultivo X
35.2 Convocatorias X
3S.3 Sesiones del consgjo consultivo X
3S4 Actas y/o acuerdos del consejo consultivo X
3S5 Informes para el Consgjo Consultivo X

(PRE) Presidencia, (PVG) Primera Visitaduria General, (SVG) Segunda Visitaduria General, (STE) Secretaria Técnica Ejecutiva, (DQO) Direccién de Quejasy Orientacion, (DSR) Direccion de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliacionesy Asuntos Juridicos, (DAD)
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